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COIN - COORDENADORIA DE INFORMATICA
Secédo de Atendimento

Universidade Federal
da Grande Dourados

InstrucOes sobre o preenchimento dos
campos do formulario para gerar sua ficha
catalografica.

Ajuda > Biblioteca > Ficha Catalografica
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/426

Quantidades de autor es: Selecione a quantidade de autores que realizaram o trabal ho.

Nome: O nome do autor principal que acessou o sistema € alimentado automaticamente. (ex: Manuel Candido da).

Observacédo: Quando for mais de um autor referenciado no trabalho, no campo nome, proceder da mesmaforma
citado nainstrucdo acima e na mesma sequéncia de autoria principal do trabalho académico. (ex: Pedro Mariano
da).

Sobrenome: Informe o(s) Ultimo(s) sobrenome, sem preposicoes. (ex: Silva), caso tenha grau de parentesco esse
acompanha ao ultimo nome. (ex: SilvaJunior), (ex: SilvaNeto), (ex: SilvaFilho), etc.

Observacédo: Quando for mais de um autor referenciado no trabalho, no campo sobrenome, proceder da mesma
forma citado nainstrucdo acima e na mesma sequéncia de autoria do trabalho académico.

Titulo do trabalho: Informe o titulo do seu trabalho, inicie com letra mailscula, atencéo aos nomes proprios e
cientificos. (ex: Cravo e canela).

Subtitulo do trabalho: Caso o seu trabalho tenha subtitul o, informe-o neste campo e sempre inicie com letra
minuscula. (ex: aflor do jardim). Salvo os préprios, tipo nome de pessoa, cidade, etc. (ex: Paulo Freire e suas
teorias).

Cddigo Cutter: Os campos Nome, Sobrenome e Titulo do Trabalho estejam devidamente preenchidos, clique no
bot&o para gerar o Codigo Cutter automaticamente.
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Observacéo: Caso tenhamais de uma autoridade a CUTTER sera gerada pelo autor principal, aguele que acessou
0 sistema.

Trabalho: Dados alimentados automaticamente pelo sistema da ficha catalografica. (Ex. Tese, Dissertacdo, TCC
(Especiaizacdo), TCC (Graduacdo).

Curso/Programa: Dados alimentados automati camente pelo sistema da ficha catalografica. (Ex. TCC
(Especializacdo em Administracdo)-Universidade Federal da Grande Dourados)

Nome completo do orientador: Informe 0 nome completo de seu orientador.

Orientadora: Caso sgja uma orientadora, marque a caixa de selecdo apds o campo de preenchimento.

Quantidade de Coorientador es. Caso tenhamais de 01 (um) coorientador, informe a quantidade.

Nome completo do coorientador: Informe o nome completo de seu coorientador principal.

Coorientadora: Caso sgja uma coorientadora, marque a caixa de selecéo apds 0 campo de preenchimento.

Ano da publicacgéo: Informe o ano no formato numeérico que publicou ou fez a depdsito do trabalho. (Ex. 1990).

Ano da defesa: Informe o0 ano no formato numérico que realizou a defesa do trabalho. (Ex. 1990).

Palavras-chave: Informe no minimo uma e no maximo cinco palavras-chave do seu trabalho, sempre inicie com
letra mailscula, respeite a condicéo de nomes préprios ou cientificos.

Fonte: Selecione o tipo dafonte a ser utilizada para gerar sua ficha catalogréfica (Ex. Aria ou Times New
Roman).
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Observacédo: Todos os campos que tem a sinalizac&o do asterisco sdo obrigatério seu preenchimento para que
consiga gerar suaficha catal ografica.

Observagcdo: Alimentados os campos do formulério clique no bot&o [Ef g Bimleit, campo superior lado direito do
monitor.

Leiatambém:

® |nstrucBes de como acessar o sistema da ficha catal ogréfica on-line (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/448)

Central de Ajuda - 2026 (DDS - COIN/UFGD) Pagina3de3


http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/448

