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Conforme prevé o regulamento da Coordenadoria de Servigos de Biblioteca da UFGD, nenhum usuério podera
adentrar aos recintos das suas bibliotecas portando bolsas, sacolas, mochilas, etc. Tém direito de realizar empréstimos
de chaves de armérios na BIBLIOTECA CENTRAL, os usuarios devidamente vinculados a UFGD, por meio da
matricula académica na graduacdo e pos-graduacdo, com o vinculo institucional (aos servidores) e por convénio
(exemplo daUEMS).

Diante disso 0 usudrio seguira 0s seguintes passos.
1° Passo.

Quando ingressa na UFGD, o académico ou o servidor devera providenciar o seu cartdo, caso seja veterano e néo
dispde do cartdo, ambos seguirdo as instrucdes abaixo:

Aos académicos, apds feito a matricula procure uma das bibliotecas da UFGD (Central, FADIR e do HU), para
que sgja capturado a suaimagem e feita liberacdo paraimpressdo do seu cartéo académico, que permitira o uso ao
Restaurante Universitario, feito o procedimento na Biblioteca procure o técnico de laboratério da sua faculdade
para que faca seu login académico, de posse do login estara apto(a) a entrar nos sistemas da universidade no
UFGDNEet.

Aos servidores,(sgja docente ou técnico) apés sua efetivacdo na UFGD, procurar a PROGESP pararetirar seu
crachd, € com esse documento que 0S mesmos terdo acesso aos empreéstimos de chave de armarios junto a
Biblioteca Central da UFGD. Aos servidores veteranos que nao dispde do cartdo ou ndo solicitaram a sua segunda
via, procurar a PROGESP/UFGD.
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Aos conveniados, apos suainstituicdo o credenciar junto as Bibliotecas da UFGD, mantendo suas informagdes
devidamente atualizadas, para que possam realizar empréstimos de chave de armarios na Biblioteca Central da
UFGD. No ato do empréstimo os usuarios deveréo apresentar seu cartdo de vinculo com ainstituicdo conveniada e
caso 0 cartdo ndo possua imagem deverd apresentar documento oficial com foto para que se possa efetivar a
operacdo supracitada.

2° Passo.

Os empréstimos de chave de arméarios somente ocorrerdo no recinto da Biblioteca Central da UFGD. O usuério
poderatomar como empréstimo somente uma (01) chave de armario por cadastro ativo e de posse do seu cartdo
efetivara o seu empréstimo nos terminais da biblioteca mencionada.

3° Passo.

Toda Categoria de usuério, terd o direito em tomar como empreéstimos uma (01) chave de armarios por cadastro ativo
junto a Biblioteca Central da UFGD. As categorias consistem em ACADEM I COS da GRADUACAO UFGD,
ACADEMICOS da POS-GRADUACAO UFGD, TECNICOSADMINISTRATIVOSUFGD, DOCENTES
UFGD, VISITANTE VINCULADOS e 0s CONVENIADOS suas categorias. Para esse servico, contemplard os
visitantes da Biblioteca Central, que ap0ds seu cadastro tera 0 mesmo direito do usuario vinculado a UFGD.

Os usuérios podem verificar sua categoria e o quantitativo de chave de armérios que podem tomar como empréstimos
domiciliares no regulamento da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca, no link
https://portal .ufgd.edu.br/setor/biblioteca/regulamento-bliblioteca ou no sistemada BIBLIOTECA no UFGDNEet.

Regulamento no site da UFGD.
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Regulamento no sistema da BIBLIOTECA no UFGDnet.
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4° Passo.

Somente os usuarios da UFGD (Académicos ou Servidores), de posse do login de acesso, acessardo o sistemada
BIBLIOTECA da UFGD e acompanhardo seu Cadastr o, sua Categoria e seu Saldo de Empréstimos e sua
Circulacdo de Materiais.

Suas informagdes no sistema da Biblioteca no UFGDNEL.
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O sistemainforma, seu cadastro no campo | nfor magoes, se tem restrigdes no campo Multas/ Atrasos, quantidade
empréstimos por categoria e por material que as Bibliotecas disponibilizam no campo Empr éstimos por Categoria.
Os eventos langados no sistema da Biblioteca que influencia na sua vida académica no campo Eventos.

Para acompanhar seus empréstimos, clique no Menu Cir culacdo M ateriais no sistema da Biblioteca no UFGDNEet.
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Ao clicar na submenu Meus Empréstimos.

e
) Biblioteca Usudrio - Meus Er 3 | +
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~
Empréstimo Devolugio Material
O Ren. Categoria
Data/Hora Data/Hora codigo Localizagio
Técnico da
18/10/2016 14:23 18/M10/2016 14:23  A0100255 Setor de Guarda-Volumes 0/ UFGD -]
Técnico da
18/08/2016 21:50 18/08/2016 21:50  A0D100089 Setor de Guarda-Volumes 11 UFGD =]
Técnico da
18/08/2016 16:24 18/08/2016 21:50  AD100089 Setor de Guarda-Volumes 01 UFGD -]
Técnico da
04/07/2016 07:43 04/07/2016 07:45  AD100237 Setor de Guarda-Volumes 0/ UFGD =]
Técnico da
14/12/2015 17:53 14/12/201517:54  A0100210 Setor de Guarda-Volumes 0/ UFGD -]
Técnico da
24/09/2014 21:37 24/09/2014 21:37  AD100068 Setor de Guarda-Volumes 0/ UFGD =]
Técnico da
24/08/2014 21:34 24/09/2014 21:36  AD100068 Setor de Guarda-Volumes 0/ A -] v
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Nessatela acima o usuario pode acompanhar todos seus empreéstimos por Exemplar ou por Armério Chave, e
verificar seu Saldo existente por material ou chave pela sua categoria. Na grade abaixo o sistema detalha sua listade
empréstimos, desde a primeira operacdo efetivada junto as bibliotecas da UFGD. E ao clicar no botdo daimpressora o
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sistema emite 0 seu recibo de quitacéo da operacéo realizada do empréstimo para Armario Chave. E ao selecionar o
filtro para Exemplar acompanhara os mesmos procedimentos supracitados anteriormente pelo item Armério Chave.

5° Passo.

Todos usuarios, seja interno ou externo, terdo direito de ficar com uma (01) chave do armério por cinco
(05) horas podendo ser renovado uma Unica vez pela equivaléncia de horas do empréstimo. Os usuarios
gue atrasarem na devolucado da chave dos armarios, ficara suspenso por um (01) dia por hora em atraso
do empréstimo mencionado. O usuéario ficara bloqueado para realizar novos empréstimos de chave
armarios, nao criara mais multas ou blogueios para empréstimos de materiais bibliograficos, casos
omissos obedeceréo aos critérios de suspenséo estipulado no regulamento e gerado pelo sistema da
Biblioteca da UFGD.

Par agrafo unico do regulamento. As bibliotecas da UFGD, néo se responsabilizara pel os materiais depositados
nos guarda-volumes, nem pel os pertences dos usuérios deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

Tenhainstalado e devidamente atualizado os sistemas do ADOBE READER, JAVA eo ADOBE FLASH
PLAYER no seu aparelho.

® Caso nao tenha o login académico, procure o técnico de laboratorio da sua faculdade e requeir a-o.
® Caso ndo disponha do cartéo académico procure uma dastrés bibliotecas e requeir a-o.
® Caso nao disponha do cartao institucional (crachd) procure a PROGESP.

Duvidas: Encaminhar e-mail para o endereco biblioteca.atendimento@ufgd.edu.br ou pelos tel efones
3410-2511, 3410-2582 e 3410-2519
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