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Utilizando Portal Administrativo

Na lista de processos presentes na unidade [1] podemos identificar o nUmero do protocolo do processo e temos a opgao
de Visualizar o processo [2].

Ao clicar em Visualizar processo, podemos visualizar mais visualizar os dados gerais do processo assim como 0s
documentos presentes no processo, com a opcgao de visualizar o documento [3] e visualizar os dados do documento [4].

Ao clicar na opc¢ao visualizar documento podemos visualizar o Documento assim como o processo associado [5] e caso
possua o numero do protocolo proprio[6].

e

Ao clicar na opcdo dados do documento também é possivel ver as informag8es ao clicar na visualizacédo dos dados do
documento pertence.

Quando realizamos uma juntada de processos ou documentos, podemos verificar a presenga do nimero do Processo de
Origem do nimero do Processo Associado, como mostra a imagem abaixo.
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DOCUMENTO

Ndmero: 15
Origem: Interna
Tipo do Documento: AFENAS UM TESTE
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Identificador: --- Anc do Documento: 20158
Assunto Detalhado: teste
Data do Documento: 12/06/2018
Unidade de Origem: Divisdo de Frotocolo Geral (11.01.02.04.05.06)
Usuaric de Cadastro:
Data do Cadastro: 12/06/2018 09:46
Observacdo: tes
Situacao: ATIVO

Processo Associado: 23005.005708/2018-400(Em 13/06/2018 16:51:08)

Processo Origem: 0 [ 2018-51R0(Em 13/06/2018 16:10:05)

INTERESSADOS DO DOCUMENTO

Identificador Tipo Nome E-mail

Menhum Interessadao Informado

Utilizando Mesa Virtual

Na lista de processos abertos na unidade podemos identificar o nimero do protocolo do processo e visualizar 0 Processo
Detalhado.
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# MépuLo pE ProTOCOLO » L MESA VIRTUAL

Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Administragio Consultas/Relatorios

PROCESS0S NA UNIDADE

TODOS DA UNIDADE

= TODOS : o
Mostrar 25 Processos 0 Itens Selecionados
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[] Processo Equipe Prazo
[] 23005.012302/2018-13 -—- INDEFIMII
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1 - 3 de 3 Processos Primeira Anteri

Depois de selecionar os documentos do processo, como mostra a imagem a seguir, podemos ver 0 nimero do processo
no top da tela, podemos clicar no documento que desejamos ver as informagdes e sera exibido do lado direito da tela. Se
posicionarmos 0 mouse sobre o nimero do documento, podemos ver uma pequena descri¢cdo sobre o documento
mostrando o niumero do protocolo do documento.

Central de Ajuda - 2026 (DDS - COIN/UFGD) Pagina3 de 4



# MopuLo pE ProTocoLo > L MESA VIRTUAL » [ PROCESSOS NA UNIDADE

3 PROCESSO 23005.006780/2017-1
TEN T L LMWVILE

Documentos
Dados Gerais o ) ~
% 12 M2 529/2017 @ ATIVO Documento N° 843 /2017 - DESPACHO
PORTARIA
@ 1252/2017 =]
Documentos DESPACHO RETIRADO .
HI__NISTERID DA EDUC
. FUNDACADO UNIVERSIDADE |
14 MN° 843/2017 & ATIVO u F GD . GRANDE DOURADM
E* DESPACHO
framites 15 N° 1253/2017 @ ATIVO
DESPACHO DESPACHO N° 843 / 2017 - ASSPROAP (11.01
v) .
16 N9 1260/2017 @ ATIVO Ptrados
Processos DESPACHO
ArCessorios
MNC 848/2017 @ ATIVO DESPACHO FAVOI

DESPACHO

&
.
18 Em 21/12/2017, solicito o Desentranhamento dz

Ccorréncias

[ Nimero: 20 processo 23005.006780/2017-11, por motiva de D
servidora mabilitada.
g 19 P Origem: Interna Ordem: 13
L . Namero: 1249
ietarice Tipo: NOTA DE LANCAMENTO Ano: 2017 B
Iskares Natureza: OSTENSIVO Mimero de Protocolo: NAO PROTOCOLADO
20k Tipo de Documento: DESPACHO

Nomero de Folhas: 1

Identificador: NS 250
21 " Assunto Detalhado: NOTA DE LANCAMENTO

L K M) [ M £ MW M

:Data do Documento: 05/02/2018

y Unidade de Origem: Divis3o de Pagamento

I Data do Cadastro: 05/02/2018 09:56 (Assinado digitalmen
i ]
Observacdo: NOTA DE LANCAMENTO Matric

&

Situacao: ATIVD

ASSINANTES DO DOCUMENTO IPrucessu Associado: 23005.006780/2017-11

I Assinante
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Para verificar a autenticidade deste documento er

% 24 JNT NS 250/2018

inforr
NOTA DE LANCAMENTO 2017, tipo: DESPACHO, |:_|E_|ta de emissdo; 2
MO SISTEMA (NS) verificacdo: N
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