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Alterar um Documento Criado pelo Usuario.

Ajuda > SIPAC - Protocolo e Memorando > Protocolo
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/472

Esta funcionalidade permite ao usuario alterar um documento criado por ele, que ainda esteja em sua unidade, contanto que esteja

pendente de assinatura.
Acesse: SIPAC MODULOS PROTOCOLO MESA VIRTUAL

Cligue no menu Documentos(1) e depois em Alterar Documentos(2).

Sera exibido os documentos na Situacdo PENDENTE DE ASSINATURA.
Cligue no menu do documento(1), depois em alterar documento(2).
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Existem dois tipos de documentos: anexo e digital. Asimagens abaixo mostram a diferenca das telas para cada tipo de documento.

Altere os documentos como desgjar e clique em Alterar Documento.

Documento Anexo
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PrROTOCOLO > ALTERAR DOCUMENTO

Utiliz ulario abaixo para realizar as alteragtes desejadas no documento.

ALTERAR DADOS DO DOCUMENTOD

Dapo¥opo DOCUMENTO ANEXADO
Data do Documento: *|11/12/2018 7]
Identificador: EI
Ano: 20138
Unidade de Crigem: 11.01.11.05.( |Divisdo de Protocolo Geral

Data do Recebimento: * [11/12/2018  [[7] [2]
Responsavel pelo Recebimento:
Tipo de Conferéncia: # COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE |w
Arquivo Digital: Almoxarifadol_-_Fluxo.png Remover Arguivo

Muimero de Folhas: # |1

@: Remowver Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO #

# Assinante Unidade

1 —_—_—— DIPROGE (11.01.11.05.06)

Alterar Documento Cancelar

Documento Digital

Central de Ajuda - 2025 (DDS - COIN/UFGD) Pégina3de4



PrROTOCOLO > ALTERAR DOCUMENTO

Utilize o formularic abaixo para realizar as alteragies desejadas no documento.

ALTERAR DADOS DO DOCUMENTOD
Dapos po DocuMENTO ESCRITO

Arg Editar = Inserir~ Visualzar= Formatar- Tabela~-
U s — L x, X A~YA~ == =EE =S~ E~ = E ¢
h & B & Q & 2 W O~ B =

FormatW~ Paragrafo = Fonte -

Tamanhao - Palavras Reservadas =  Referéncias =

Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste di
COficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio Teste de Oficio

J: Visualizar Versdo do Documento
VERSOES DO DOCUMENTOD

Responsavel pela Versdo

Data da \
(Versio Atual) I—— 12201
@: Remowver Assinante
ASSINANTES DO DOCUMENTO # |
# Aszinante

Unidade
1 e——— DIPROGE (11.01.11.05.06)

Alterar Documento Cancelar

Pronto. Documento alterado com sucesso.
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