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Solicitação de Cadastro de Material -
Requisitor
Ajuda > SIPAC - Requisições > Catálogo de Materiais
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/473

Esta funcionalidade permite que o usuário realize uma busca por materiais e os solicite conforme desejado.

Para realizar a operação, acesse o SIPAC  Módulos  Portal Administrativo  Requisições  Material/Serviço  Catálogo  Solicitar
.Cadastro

A seguinte página será exibida:

Antes de solicitar o cadastro é preciso realizar uma busca pelo material desejado. Se não for encontrado na lista, clique em Solicitar
Cadastro de Material.

Deve escolher entre os tipos de Material que será solicitado. Se é Permanente ou de Consumo.
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Na próxima tela deve ser selecionado o grupo a que pertence o material solicitado.

Deve ser preenchido os campos obrigatórios com a maior quantidade de informação possível. Pode ser anexado uma imagem do
material e um orçamento. Para finalizar clique em Solicitar Cadastro.

Central de Ajuda - 2025 (DDS - COIN/UFGD) Página 2 de 4



Pronto. Na tela final podemos verificar os dados informados na solicitação.
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Leia também:

 ( )Listar/Excluir Solicitações de Cadastro de Material - Requisitor http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/480
 ( )Corrigir Solicitação de Cadastro que foi Retornada - Requisitor http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/481
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