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Cadastrar Requisicao de Compra de Material

Para Novo RP - Requisitor

Ajuda > SIPAC - Requisi¢cdes > Compras
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/484

Esta funcionaidade permitira ao usuério visualizar a lista das requisi¢es de materiais e/ou servicos pendentes para a solicitagdo de
um novo RP (Registro de Pregos).

Pararedlizar esta operagdo, 0s seguintes caminhos serdo disponibilizados:

® 9 PAC Mddulos Portal Administrativo Requisices Material/Servigo Compra Cadastrar Requisicéo

O sistema exibira a seguinte tela:

L Requisigﬁes].:l Comunicacdo = Compras |t] Contratos «gf Projetos Orgamento B Patrimdnio Mavel @ Protocolo & Te

Diarias/Passagem »

[MaterialfServiu;D:] [ Almoxarifado 3
Material Informacianal (Livros, Periddicas, etc)  » 3 Acompa
Material/Servigo Contratado » Solicitar em um Registro de Pregos » | Cadastr;
Frojetos [ Solicitar em uma Intencdo 3 Maodifica
Weiculo/Transporte * ,

) Catalogo »

“iagem

Consultar Carrinhos de Compras Abertos

Autorizagtes Consultar Disponibilidade em Estogue

. Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos
Buscar Requisigoes

Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante

Estornar/Cancelar Requisigdo

Retornar Requisicdo

Mdo hd tdpicos cadastrados.
Cadastrar Novo Topico

Portal Administrativo
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Natela abaixo, clique no tipo de compra a ser realizada.

Nesta abordagem exemplificaremos 0 "Nacional - Para Novo Registro de Precos’.

PORTAL ADMIMISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICGAO DE MATERIAL

Foi =elecionado como destino da requisicdo envia-la para COMPRA. Fara prosseguir, selecione uma das opgdes de compra abaix

Matearial para
Solicitacde de mate
importacio.

Macional - Para Novo Registro de Precos
Solicitacdo de material para estimar uma licitacdo gue

Macional - Nio Registro de Pregos
Solicitacde de compra de material gue serd feita através
de uma licitacdo que ndc configurara um novo registro
de precos ou compras que serdo feitas através de
dizpensa ou inexigibiidade de lictacio.

configurara um nove registro de precos.

Cancelar

Portal Administrativo

Natela seguinte sera solicitado o "Grupo de Material" a ser requisitado, informe o codigo ou nome do material. Antes porém, ndo
esquecendo o periodo adotado pelo Calendério de Eventos, para este critério.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAOC DE MATERIAL

Este tipo de compra € realizada para agueles materiais requisitados com frequéncia, sendo comprados em grandes quanti
registro de prego.

Referéncia legal:
= Lein? 8.666, de 21 de junhu de 1993,

Grupo de Material| * |3008 13008 - ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE P (2] Buscar Grupo

<= \oltar Cancelar Continuar = @

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Portal Administrativo

Na tela seguinte sera apresentado, para buscar pelo material que devera ser inserido na requisi¢ao, informe seuCodigoou sua
Denominacdo. Feito isso, clique emBuscar Materialpara realizar a busca. O sistema exibira aLista de Materiais Encontrados
em uma nova pagina:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Desting: COMPRA
BuscaR MATERIAL PARA INSERIR Na Lista
() Cadigo 0

(® Denominagdo Porcos% %

L . - . - =
+: Alterar Dados do Material @'_-’: Remover Material [: Cotacbes

LisTA pE MATERIAIS - GRUPO DE MaTERIAL : 3008 - ANIMAIS PARA PESQUISA E A

Menhum material inserido

* walor total do item & obtido com base no prego medio e proporgao da quantidade escolhida em relagdo ao estoque, podendo ser

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Portal Administrativo
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Natela seguinte, os materiais disponiveis no estoque da Instituicdo serdo apresentados na cor azul, enquanto os materiais
gque estdo em falta serdo exibidos na cor vermelha.

Para adicionar um material a requisicao, clique no icone ao lado do material desejado.

PorTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAD

‘&: Exibir Detalhes do Material 4: Ocultar Detalhes do Material @: Selecionar Mat

LISTA DE MATERIATIS ENCONTRADOS (1)

L, .. _ - Unida
Codigo Denominacio Medic
3008000000005 PORCOS BRANCOS UNIDE

- EM ESTOQUE -EM FALTA

<< Valtar Cancelar

Portal Administrativo

O sistema o direcionara automaticamente para a pagina contendo aStuacédo do Materiale aslnformacdes do Material para
Insercéo:

Exemplificaremos esta acdo com aQuantidade 01. Para prosseguir com o cadastro, clique emlncluir. O material sera
entdo adicionado aLista de Materiais.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISIGCAO

_v.J Visualizar Processo de Compra _d Visualizar Ata do Processo (-n, Detalhes do Process

SITUACAD DO MATERIAL

Em estoque? Sim

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA O MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA O
. Val Processo Licitacdao
Licitacido Validade da Ata Marca a‘or
(RS) 23005.003538/2018-69 PR 202/2018
PR 01/06/2018 &
6/2018 31/05/2018 DIVERSOS 135,00 23005.003465/2018-13 23005.003520/2018-67 PR 7/2018
Firma: JURANDIR BERGHETTI - ME 23005.003466/20158-50 DL 6/20138
23005.003443/2018-45 PR 506/2018

INFORMAGCOES DO MATERIAL PARA INSERCAD

Codigo:
Grupo de Material:

Denominacdo:

Especificacdo:

Valor Estimado (R%):
Unidade Medida:

Quantidade: -

Observagdo:

3008000000005
ANIMAILIS PARA PESQUISA E ABATE
FORCOS BRANCOS

Porcos Brancos Vivos - suinos com peso medio de 10 kg (9-12 kg), criado na ragdo, para utilizagdo e
sendo higienizados previamente e em jejum por no minimo 24 {vinte e quatro) horas, em perfeito est
estado de conservacdo.

142,98
UNIDADE

01

TESTE - Inclusdo Para Novo
Registro de F’regu...|

Incluir <= Valtar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

NaLista de Materiais, clique no icone ‘= para alterar os dados de um material previamente adicionado. A tela sera exibida

da seguinte forma:

Apos realizar as alteracdes desejadas, clique emContinuarpara prosseguir. A paginaDados da Requisi¢dosera exibida,
contendo alLista de Materiaisrequisitados:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BuscarR MATERIAL PARA INSERIR Na LisTA

() Cadigo 0

® Denominagdo || |

Buscar Material

.= Alterar Dados do Material ;3‘1-’: Remover Material fA Cotacoes

LisTa DE MATERIAIS - GRUPO DE MaTERIAL : 3008 - ANIMAIS PARA PESQUISA E AEB

Mo Codigo Denominacdo Quantidade Valoi
1 3008000000005 PORCOS BRANCOS 1 R4 142 98

Observacao: TESTE - Inclusdo Para Novo Registro de Prego...
Tot

*O wvalor total do item € obtido com base no preco médio e proporgdo da quantidade escolhida em relacdo ao estoque, podendo ser ¢

<= Voltar Cancelar Continuar == <:

Portal Administrativo

Caso deseje adicionar outros materiais, repita esta operacgéo.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISIGCAO DE MATERIAL

Atencao! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no ca
informacdes de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacies
no momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor responsavel pelo recebi
certificar-se de que o referido material esta de acoerdo com o especificado.

Dapos pA REQUISICAOD

Tipo da Requisicio: REQUISICAO PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Grupo de Material: 3008 - ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE
Unidade Requisitante: 11010204040204 - Secdo de Compras / SECOMF
Usuario: kamilamaidana - KAMILA MORANDIM MAIDAMNA
Email: --

Destino da Requisicao: Enviado para Compra

Valor da Requisicdo: R$ 142,98

Opcao Orcamentaria: NENHUMA DPI:_:.ED FOI SELECIONADA

Observacoes:

0/300

LisTa DE MATERIAIS

.y . - Unid. de
Ne Codige Denominacao
- - Medida
1 3008000000005 PORCOS BRAMNCOS UMNIDADE
Gravar Gravar e Enviar << Vaoltar Cancelar

Portal Administrativo

Se desejar, insira observacdes sobre a requisicdo no campoObservacbesdisponibilizado na tela acima. O sistema
disponibilizara duas opcdes de conclusdo da operacédo, sendo elas Gravar a requisi¢cdo no sistema sem envia-la para
atendimento, clicando emGravar, ou gravar a requisi¢céo e envia-la para atendimento, clicando emGravar e Enviar.
Portanto, apos selecionar a opcdoGravar e Enviarna tela deDados da Requisicaoexibida anteriormente, a seguinte tela sera
exibida com a mensagem de sucesso da operacao:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE

—
y * Requisicdo cadastrada e enviada com sucesso.

Dapos pA REQUISICAD
Requisicao: 281 /2018 -lign  ————
Data: 23/07/2018
Tipo da Requisicdo: REQUISIQ&D PARA PARTICIPAR DE UM NOVWO REGISTRO DE PRECOS

Unidade de Custo: Secdo de Compras
Status: ENVIADA

Unidade Requisitante: Secdo de Compras
Valor da Requisicdo: R4 142,98

Observacoes: TESTE - Inclusdo de Requisigdo Para Novo Registro de Prego...

A(0) UFGD & uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducao de papel em al
administrativos, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este compraov

E necezsdrio que nos conscientizemos de que evitar mal tratar o noszo meio ambiente significa prezervar o nos
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando quem estd 3 nossa vol

Mesmo com a expansdo da informatizacgdo no servigo pldblico nos dltimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentadao, tornando vitais a economia, o reflorestamento e a reciclagem.

Portal Administrativo
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