e . ~ . . 22/01/2026 01:01
Ministério da Educacéo - Universidade Federal da Grande Dourados

UF COIN - COORDENADORIA DE INFORMATICA

GD Secso de Atendimento

Universidade Federal
da Grande Dourados

Solicitar Material em uma Ata de Registro de

Precos - Requisitor
Ajuda > SIPAC - Requisi¢cdes > Compras
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/491

Esta funcionalidade permite realizar o cadastro de solicitagdes de materiais no sistema de registro de preco. O
Sistema de Registro de Precos é adotado, preferencialmente, nas aquisi¢des de produtos que apresentam consumo
frequente ou em situagGes onde ndo € possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracéo.

Parareadlizar esta operacdo, acesse 0 SIPAC Mdodulos Portal Administrativo Requisicdes Material/Servigo Solicitar
em um Registro de Pregos Solicitar Material em um Registro de Pregos.

LJCDmunin:au;ﬁu:u “ Compras It]Ccuntratcus 4 Projetos Orgamento B Patriménio Mdwvel @ Protocolo €& Tx

Dnarias/Passagem ¥
Hozpedagem *

J| Amoxariads :

aterial Imtarmacional (Livras, Periodicos, etc)  » [

Material/Servigo Contratado » » Acompe
Frojetos [ [ ificz
Servigos (Pessoa Fizica/Juridica) » Autorizar Requisigdo I Solicitar
Veiculo/Transporte k .
Viagem . Catalogo [

Consultar Disponibilidade em Estogque

Autorizacdes [ Materiais em Fequisigies Enviadas para Registro de Precos

Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante

Buscar Reguisigies
Estornar/Cancelar Requisigdo

Retornar Requisicao

Mao hd tdpicos cadastrados.
Cadastrar Novo Topico

Cligue no circulo verde com a seta para requisitar o material no Registro de Preco ou na lupa para visualizar os
detalhes da Ata.

NaLista de Registros de Precos, o icone®, ao ser exibido ao lado dos dados de um determinado registro de precos,
indica que a licitag&o foi fruto de um processo interno.

Ja o icone*®*indica que o registro de precos em questéo é originario de um processo externo.

Ainda naLista de Registros de Pregos, clique em Licitacéo, Validade da Ata ou Material Licitado, para definir a
ordenacao desejada para os registros de precos listados.
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A partir daLista de Registros de Precos, é possivelVisualizar Atade registro de preco eSolicitaro material que consta
em um determinado registro.

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRO DE PRECO VIGENTE

O registro de preco € destinado para aquisicdes de produtos que apresentam um consumao frequente, assim a instituicdo a
uma unica compra.

Mesta tela =30 listados todos os registros de precos vigentes. Para refinar a busca utilize o formulario abaixo.

A partir do registro de prego sera possivel consultar a ata com os itens gque existem no processo e os =eus saldos. Desta ©i
materiais que melhor atendem as necessidades da unidade.

BuscAr

O Material

O Grupo de Material TODOS "
O Fornecedar

O Titulo do Reg. Preco

® Todos os Reg. Precos

Buscar Cancelar

@: Solicitar u@, Visualizar Ata
®: Processo Interno & Processo Externo

Clique nos titulos das colunas para definir a ordenacao desejada.

LisTa pE REGISTROS DE PRECOS

PREGAD PARA COMPRA COM REGISTRO DE FREZO
Objeto: objeto detalhado, dados do envio para coordenadoria de compras

] PR 6/2018 - UFGD 31/05/2019 TREINAMENTO

] PR 12/2018 - UFGD 02/04/2019 AQUISICAC DE MATERIAL DE COPA, COZINHA E ACC
] PR 14/2018 - UFGD 02/01/2019 AQUISICAC DE PNEUS

] PR 29/2018 - UFGD 02/07/2019 HOMOLOGACAC 02/07/08

] PR 99/2018 - UFGD 08/07/2019 PCP

] PR 100/2018 - UFGD 10/07/2019 TREING

] PR 205/2018 - UFGD 31/07/2018 TESTE FRACASSADO

] PR 206/2018 - UFGD 17/07/2019 HOMOLOGACAO 17/07/2018

Para visualizar a ata de um determinado registro de preco, clique no icone “hreferente ao registro desejado.
Iremos exemplificar clicando no icone ao lado do registro comValidade da Ata: 31/05/2019.
A seguinte tela seréa disponibilizada pelo sistema:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PREGO

Atencgdo usuarios! O prazo de entrega do material/servigo & contado a partir do recebimento da Mota de Empenho pelo fornecedo
ao DCF o envio da nota.

A =olicitagdo de Material de Registro de Prego € feita por Fornecedor. Apenas fornecedores gque possuem itens ganhos serdo listac
para o fornecedor escolhido de acordo com os itens da ata.

Processo de Compra: 23005.003465/2018-13 Licitacdo: FR /2018 - UFGD Validade da Ata: 01/06/201¢

@: Selecionar

FORNECEDORES PARTICIPANTES

Razdo Social
JURANDIR BERGHETTI - ME

A partir desta opcdo sera permitida a busca de todos ou entre todos os itens desta Ata.

BuscarR ITEM DA ATA

Consultar por:  ® Todos (O Nome

Mome:
OPCOES DE VISUALIZACAD

Ordenar per:  (® material () Fornecedor

Buscar << \oltar
(.—'Q,: Visualizar Quantidades Empenhadas @: Item Cancelado : Item Bloqueado : Tten
Item Material Unidade Qtd. Emp. Marca Valo
1 PORCOS BRANCOS (3008000000005) UNIDADE 0,00 DIVERSOS R$ 185,0

Porcos Brancos Vivos — suinos com pesa médio de 10 kg (9-12 kg), criado na racdo, para utilizacdo em aulas praticas de té
previamente e em jejum por no minimo 24 (vinte e quatra) horas, em perfeito estado de saldde e com orelhas em bom est:
EMPRESA: 24.696.106/0001-30 - JURANDIR BERGHETTI - ME

<< \oltar

Na lista deFFornecedores Participantesdo registro de prego selecionado, clique no icone@ao lado do fornecedor do item
gue deseja solicitar para prosseguir com a operacao.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir, que contém aslnformagdes sobre a Solicitagdo de Registro de Prego:
Nesta etapa da operacéo, sera possivelBuscar Item da Ata do Fornecedorque sera adicionado a solicitagéo de material
a ser cadastrada. Para buscar o item desejado,

informe se deseja consultarTodosos itens da ata ou se deseja buscar um item especifico selecionando a opc¢éo desejada
e informando seuCadigoouNome. Apoés selecionar a forma de consulta desejada,

cligue emBuscar. A lista deltens da Atasera atualizada, passando a disponibilizar apenas os materiais que atendem aos
critérios de busca informados.

Na lista com osltens da Ata, clique no icone @ao lado de um determinado item para adiciona-lo a solicitagdo.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PREGO

Meste passo deve-ze buscar e selecionar itens para serem inseridos na solicitacdo.
ATENCAOD:

* N3o € permitido ultrapassar o saldo disponivel total.
# Caso a quantidade =solicitada ultrapasse o =aldo dispanivel au a unidade ndo tenha participado do processo de compra, a s
pelo DME

INFDRMAI;EEE SOBRE A EDLIEITAI;.ED DE REGISTRO DE PRECOD

Processo de Compra: 23005.003465/2018-13
Licitacdo: PR 6/2018 - UFGD
Validade da Ata: 01/06/2018 a 31/05/2019
Fornecedor: JURANDIR BERGHETTI - ME - 24.696.106/0001-30

Buscar ITEM DA ATA DO FORNECEDOR

Consultar por: ® Todos O cédigo O Nome

Cadigo: |0
Nome:
Buscar << Voltar Cancelar
@: Incluir Material ¢g: Item Cancelado : Item Blogqueado : Item Restrito
Item Material Unidade Valor Marca Saldo Saldeo U
1 3008000000005 UMNIDADE R% 185,00 DIVERSDS 1000

PORCOS BRANCOS

Porcos Brancos Vivos — suinos com peso medio de 10 kg (9-12 kg), criado na ragdo, para utilizagdo em aulas praticas de té
previamente € em jejum por no minimo 24 (vinte e quatro) horas, em perfeito estado de sadde e com orelhas em bom este

O sistema o direcionara para a seguinte tela, contendo aslnformacdes Sobre a Solicitacdo de Registro de Preco:

Caso sua unidade de lotagéo ndo possua saldo suficiente para solicitar diretamente os materiais adicionados a
requisicao,

sera necessario solicitar que outra unidade da Instituicdo arque com o custo do material. Para isso, selecione aUnidade
Autorizadoradentre as opgoes listadas pelo sistema.

Em seguida, informe aQuantidade do material a ser solicitado e, se desejar, insiraObservagfesno campo disponibilizado
pelo sistema.

Para prosseguir, clique emlncluir.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DO ITEM NA SOLICITAGAO

R | * Sua unidade ndo possui salde para solicitar diretamente a requisicao, & necessario escolher uma unidad
E saldo disponivel.

INFORMACOES SOBRE A SOLICITACAC DE REGISTRO DE PRECO
Processo de Compra: 23005.003465/2018-13
Licitacdo: PR 6/2018 - UFGD
Validade da Ata: 01/06/2018 a 31/05/2019
Fornecedor: JURANDIR BERGHETTI - ME - 24.696.106/0001-30

Material: PORCOS BRANCOS (3008000000005)
Unidade: UNIDADE

Porcos Brancos Vivos — suinos com peso medio de 10 kg (9-12 kg), criado na ragdo, para utilizagdo em aulas prati
Especificacdo: higienizados previamente € em jejum por no minimo 24 (vinte e quatro) horas, em perfeito estado de sadde e con

CONsServacgao.
Valor: R% 185,00
Saldo: 1000
Saldo Und.: 0
Unidad . ~ 5 :
“MEAEE o | Coordenadoria de Gestdo Patrimonial (Saldo: 1.000,00) w
Autorizadora:
Quantidade: * |15 EI
TESTE - destina-ze para teste...
Observagies:

Incluir << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Portal Administrativo

A seguinte tela serd, entdo, exibida, com aslnformacgdes Sobre a Solicitacéo de Registro de Preco:

Nesta etapa, informe se a requisicdo do material sera custeada com o orcamento de um convénio selecionando dentre
as opgdesSmouNao. Se desejar, insiraObservacBessobre a solicitacdo.

Caso deseje alterar os dados de um determinado material ja inserido na requisicéo, clique no icone &~

Se desejar inserir um novo material a solicitacao, clique emlnserir Novo Materiale repita a operacgéo realizada
anteriormente.

Apos inserir todos os materiais a serem solicitados ao fornecedor selecionado, clique emGravarpara salvar a solicitacdo
no banco de dados do sistema sem envia-la para atendimento,

possibilitando, assim, futuras alteracées. Se desejar salvar a solicitacdo e envia-la para atendimento, clique emEnviar.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PREGO

Meste passo, o usudrio deve inserir os materiais que deseja =olicitar. Para isso basta selecionar a opcdo Inserir Material

Caso deseje fazer a solicitagdoe utilizando um outro fornecedor, selecione a opgdo Mudar Fornecedor
Caso deseje apenas gravar sua solicitagdo para possiveis alteragdes posteriores, selecione a opgao Gravar
Caso deseja grawvar e enviar ao atendimento sua solicitagdo, selecione a opcdo Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamento deve ocorrer de uma s6 vez. .
EMPENHO GLOBAL: Pagamento podera ser parcelado. Modalidade de Empenho

INFORMACOES SOBRE A SOLICITACAO DE REGISTRO DE PRECO
Processo de Compra: 23005.003465,/2018-13
Licitacdo: PR 6/2018 - UFGD
Validade da Ata: 01/06/2018 a 31/05/2019
Fornecedor: JURANDIR. BERGHETTI - ME - 24.696.106/0001-30

Requisicdo custeada com orgamento de um CONMVENIO? O sim @ 3o
Modalidade de Empenho: & | --SELECIOME-- |~

Ob=servagies:
# Campos de preenchimento obrigatorio.
.= Alterar dados do Material ;S‘ﬂ: Remover Material
Dapos po PEDIDO DE MATERIAIS
fem | eccricSo do Material Unid t val
da Ata escricdao do Materia nid. Quant. alon

PORCOS BRANCOS

0Obs: TESTE - destina-=e para teste... el e 2 e ALl ]

Valor total da requisicac

Inserir Mova Materal Mudar Fornecedor

Cancelar

Portal Administrativo

Sera necessério vincular a requisicdo a um orcamento, de acordo com a pagina exibida abaixo:

selecione a opcdo orcamentdria desejada. Para solicitar autorizagdo a uma unidade distinta para o custeio da requisicéo,
cligue em Solicitar Autorizagéo.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ViNncuLo ORCAMENTARIO DE REQUISICGES

Para que esta requisigdo seja ENVIADA para atendimento, € necessaria uma vinculagdo com o orgamento distribuido para a sua L
deverd arcar com a despesa.

Tipo da Requisiciio: SOLICITACAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

Dapos pa UNIDADE

Unidade: Coordenadoria de Compras (11.01.02.04.04)
SALDO TOTAL DA UNIDADE: RS 0,00 (SALDO NEGATIVO - REQUISIEE{] DEVE PASSAR POR ALIT{]RIZAI;ED}

Dapos po ORCAMENTO DA UNIDape (CUSTEIO)

COrcamento para SDLIC].TAI;EG DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS:
Yalor da Requisicdo:

Saldo em CUSTEID Apods o Débito:

OpCcOES ORCAMENTARIAS

Solicitar Autorizagao
Solicitar autorizacdo parcial ou gue outra
unidade argue com a despesza.

<= Valtar Cancelar

Portal Administrativo

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > VINcUuLO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES - > SOLICITAR AUTORIZAGAO

Abaixo, selecione a unidade responsdvel par autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para autorizacdo ndo pode sera p

SOLICITAR AUTORIZACAOD

Tipo: SDLICITA.I;ED DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Unidade Requisitante: Coordenadoria de Compras (11.01.02.04.04)
Valor da Requisicao: R$ 2.775,00

Valor Minimo para Autorizacagp;

Unidade para Autorizacdofl# Assessoria PRAD

Solicitar Autorizacdo

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

<< Voltar Cancelar

<< Opgoes Orgamentarias
Cligue aqui para voltar para as opgdes orgamentarias.

Portal Administrativo

Na tela acima, defina aUnidade para Autorizacgao, isto &, a unidade que ira arcar com os custos do material solicitado.
Se desejar retornar a pagina anterior e selecionar outra opgao orgcamentaria, clique em << Op¢des Orgamentarias.

Para finalizar a operagéo, clique emSolicitar Autorizacao. A seguinte pagina sera exibida, juntamente com a mensagem
de sucesso da acéo:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ViNCcULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES > COMPROVANTE

* A requisicdo foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacao orcamentaria. Para que e
atendimento, & necessario que o gestor do orcamento da sua unidade realize a sua autorizacao.

Qﬁ: Consultar Requisicao

Dapos pA REQUISICAD

Requisicdo: 284/2018 4
Tipo: SDLICITA(;ED OE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Status: FENDENTE DE AUTDRIEAQED OE SALDO
Opcio Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACED ORCAMENTARIA
Solicitacao de Autorizacdo: 125
Unidade Requisitante: Coordenadoria de Compras (11.01.02.04.04)
Unidade de Custo: Asses=oria PRAD (11.01.02.04.01)
Valor da Requisicdo: R$ 2.775,00
Valor da Solic. de Autorizacao: R$ 2.775,00
Solicitante:

Data de Cadastro: 25/07/2018

Cadastrar Nova Solicitacdo no Mesmo Registro de Preco

Cadastrar Nova Requisigdo
Clique aqui para cadastrar uma nova requisicio.

Portal Administrativo
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