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Ajuda > SIPAC - Requisi¢cdes > Compras
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/493

Sedesgar salvar a solicitacdo e envia-la para atendimento, clique em Enviar. Sera necessario vincular a requisicdo a um
orgcamento

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PREGO

Meste passo, o usuario deve inserir o= materiais gue deseja solicitar. Para isso basta selecionar a opcdo Inserir Material
Caso deseje fazer a solicitagdo utilizando um outro farnecedar, selecione a opgdo Mudar Fornecedor

Caso deseje apenas gravar sua solicitacdo para possiveis alteracdes posteriores, =elecione a opgdo Gravar

Caso deseja gravar € enviar ao atendimento sua solicitagdo, selecione a opgdac Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamento deve ocorrer de uma =6 vez.
EMPENHO GLOBAL: Fagamento poderd ser parcelado.

INFDIIHAI;E-ES S0OBRE A SOLIEITAEED DDE REGISTRO DE PRECOD

=0 de Compra: 23005.003550/2018-73
Licitacdo: PR 207/2018 - UFGD
alidade da Ata: 19/07/2018 a 19/07/2019
Fornecedor: I
Requisicio custeada com orgamente de um CONVENIO? O sim ® s
Modalidade de Empenho: & | --SELECIONE-- | w

Observacgies:

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

.= Alterar dados do Material x_"-’J Remover Material

Dapos po PEDIDD DE MATERIAIS

Item

da Ata Descricac do Material Unid. Quant. Valor

CANIWVETE SUICO

L ———— SR

1 R$ 29,00

Valor total da requisigdo:

In=erir Movao Material Mudar Fornecedor
Gravar Enviar Cancelar
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Para continuar com a requisi¢céo, é necessério Solicitar Autorizaco.
Na pégina abaixo, selecione a op¢ao orcamentaria desejada. Para solicitar autorizagdo a uma unidade distinta para o custeio da

requisicdo, clique em "Solicitar Autorizagao”.
O sistema o diredionara para a pagina a seguir.

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

Para gue esta requisigdo seja ENVIADA para atendimento, & necessaria uma vinculagdo com o orgamento distribuido para a sua
deverd arcar com a despesa.

Tipo da Requisicdo: SOLICITACAC DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

Dapos pa UNIDADE
Unidade: Coordenadoria Administrativa FCA (11.01.03.19.08)
SALDO TOTAL DA UNIDADE: RS 0,00 (SALDO NEGATIVOD - REQUISII;ED DEVE PASSAR POR AUTDRIEAI;ED}

Dapos po ORCAMENTO DA UnIpape (CAPITAL)
Orgamento para SDLICITA(;ED DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS:

‘alor da Requisigdo:

Saldo em CAPITAL Apods o Debito:

OPCcOES ORCAMENTARIAS

Solicitar Autorizagao

Solicitar autorizacdo parcial ou gue cutra
unidade argue com a despesa.

<< Voltar Cancelar

Na pégina acima, selecione a opgao orcamentaria desejada. Para solicitar autorizagdo a uma unidade distinta para o custeio da
requisicao, clique em "Solicitar Autorizagao”.

O sistema o diredionard para a pagina a seguir.

Selecione a Unidade de Autorizag@o e clique em " Solicitar Autorizaggo”.
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PoRTAL ADMINISTRATIVO > ViNcuLo ORCAMENTARIO DE REQUISICOES - SOLICITAR AUTORIZAGAO

Abaiwo, selecione a unidade responsavel por autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para autorizacdo ndo pode =er a |

SOLICITAR AUTORIZACAOD

Tipo: SDLICITAQ:ED DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Unidade Requisitante: Coordenadoria Administrativa FCA (11.01.03.19.08)
Valor da Requisicao: R$ 29,00
Valor Minimo para Autorizacao: RS 29,00

Unidade para Autorizacdo: % | --- SELECIONE ---

Solicitar Autorizacdo << \altar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

<< Opgbes Orgamentarias
Clique aqui para voltar para as opgies orgamentarias.

Se desejar retornar a pagina anterior e selecionar outra op¢ao orcamentaria, clique em "Opc6es Orcamentérias’.
Caso contrario, A seguinte pagina sera exibida, juntamente com a mensagem de sucesso da acao:

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES > COMPROVANTE

j;) * A requisicdo foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacdo crcamentaria. Para que o
atendimento, & necessario que o gestor do orcamento da sua unidade realize a sua autorizacao.

(-{,: Consultar Requisicdo

Dapos pA REQUISICAO

Requisicio: 296/2018 L4,
Tipo: SDLICITA.(;ED DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Status: AGUARD. AUTDRIZM;ED CORCAM ENTARIA
Opcio Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACAD ORCAMENTARIA
Solicitacao de Autorizacdo: 136
Unidade Requisitante: Coordenadoria Administrativa FCA (11.01.03.19.08)
Unidade de Custo: Faculdade de Ciéncias Agrarias (11.01.03.19)
Valor da Requisicdo: R$ 29,00
Valor da Solic. de Autorizacdo: R$ 29,00

Solicitante: I
Data de Cadastro: 30/07/2018

Cadastrar Nova Solicitacdo no Mesmo Registro de Preco

Cadastrar Nova Requisigio
Cligue aqui para cadastrar uma nova requisicio.
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