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Modificar Requisição em um Registro de
Preço - Requisitor
Ajuda > SIPAC - Requisições > Compras
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/495

Esta funcionalidade é utilizada pelos requisitores de materiais, permitindo que os usuários alterem e/ou removam
determinada requisição de material em
Registro de Preço, podendo ainda enviá-la para atendimento.

Para realizar esta operação, acesse:SIPAC Módulos Portal Administrativo Requisições Material/Serviço Solicitar
em um Registro de Preços Modificar Requisição.

A partir desta tela, é possívelEnviar Requisiçãoque já tenha sido gravada,Alterar Requisiçãoe/ouRemover Requisição. Estas
ações serão detalhadas abaixo.
ALista de Requisições Cadastradasserá exibida:
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Na tela abaixo, se desejar, insiraObservaçõessobre a requisição no espaço em branco que é disponibilizado pelo
sistema.
Caso desista da operação, clique emCancelare confirme na janela que será apresentada pelo sistema. Esta operação é
válida para todas as telas que apresentem esta função.
Para prosseguir, são disponibilizadas as opções deGravare Enviar. A primeira apenas salva a requisição selecionada
para alterações posteriores, sem enviá-la para atendimento.
A segunda opção é a responsável por encaminhar a requisição para atendimento.

Central de Ajuda - 2025 (DDS - COIN/UFGD) Página 2 de 4



Optando para Alterar/Modificar os dados do material, será apresentado a tela seguinte para que se proceda a operação.
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De volta à tela anterior, clique na opçãoGravar e Enviarpara encaminhar a requisição para atendimento.
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