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Esta funcionalidade é utilizada pelos requisitores de materiais, permitindo que os usuarios alterem e/ou removam
determinada requisicdo de material em
Registro de Preco, podendo ainda envia-la para atendimento.

Para realizar esta operacgéo, acesse:SI PAC Mdédulos Portal Administrativo Requisicdes Material/Servico Solicitar
em um Registro de Pregos Modificar Requisi¢ao.

| Requisicies IL:l Comunicagdo =] Compras |D Contratos . Projetos | |L Orgamento B Patriménio Mdwvel @ Protocolo & Te

Charias/Fassagem ¥
Material/Servigo [ Almoxarifado [

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)  » Compra [
Matenial/Servigo Contratado » Solicitar em um Registro de Precos » Acompa
Frojetos [ Solicitar em uma Intencdo [ I Maodifica
Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) [ . Solicitar

. Catalogo »
veiculo/Transporte » ]

. Consultar Carrinhos de Compras &bertos
Viagem L4 . -

Consultar Disponibilidade em Estogue

Autorizagdes » Materiais em Requisicies Enviadas para Registro de Pregos

Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante

Buscar Requisigies

Estornar/Cancelar Requisigdo

Retornar Requisicdo

Mao ha topicos cadastrados.
Cadastrar Novo Topico

A partir desta tela, é possivelEnviar RequisicBoque jé tenha sido gravada,Alterar Requisicdoe/ouRemover Requisi¢do. Estas
acOes serdo detalhadas abaixo.
AlLista de Requisicdes Cadastradassera exibida:

Central de Ajuda - 2025 (DDS - COIN/UFGD) Péginalde4


http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/495

PORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISICOES DE MATERIAL

* L= reguisigdes abaixo =30 aguelas que foram apenas gravadas, ou seja, passiveis de serem alteradas (remocao de itens, ir
* Para cada uma delas & possivel altera-la, remové-la ou envid-la para prosseguimento do fluxo.

& Enviar Requisicao .: Alterar Requisicao G:’ Remover Requisicdo

LisTA DE REQUISICOES CADASTRADAS (3)

Requisicdo Data Grupo Tipo

2872018 26/07/2018 MATERIAL DE EXPEDIEMTE SOLICITACAC DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Observacdes: TESTE - Ndo Convénio, Sol. Mats, em um Reag. Preco...

216/2018 28/06/2018 QUALQUER GRUPO REQUISIE;.ED OE MATERIAL

115/2018 06/06/2018 MATERIAL DE PROTECAC E SEGURANCA  REQUISICAD PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTROC

Portal Administrativo

Na tela abaixo, se desejar, insiraObservagdessobre a requisicdo no espago em branco que é disponibilizado pelo
sistema.

Caso desista da operacéo, cliqgue emCancelare confirme na janela que sera apresentada pelo sistema. Esta operacéo é
valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Para prosseguir, sdo disponibilizadas as opc¢des deGravare Enviar. A primeira apenas salva a requisi¢do selecionada
para alterac8es posteriores, sem envia-la para atendimento.

A segunda opgéo é a responsavel por encaminhar a requisicéo para atendimento.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PREGO

Meste passo, o usuario deve inserir os materiais que deseja =olicitar. Para i1ss0 basta selecionar a opgdo Inserir Material
Ca=o deseje fazer a solicitagdo utilizando um outro fornecedor, selecione a opgdo Mudar Fornecedor

Caso deseje apenas gravar sua solicitagdo para possiveis alteragies posteriores, selecione a opgdo Grawvar

Caso deseja gravar e enviar ao atendimento sua solicitagdo, selecione a opcdo Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamento deve ocorrer de uma sd vez.
EMPENHO GLOBAL: Fagamento podera ser parcelado.

[HFDIIMJI.I;EES S0BRE A SDLIEITﬁ.EEDﬂ DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23005.003455/2018-70
Licitacdo: PR 510/2018 - UFGD
Validade da Ata: 13/06/2018 a 13/06/2019
Fornecedor: K &L - MULTI EMPRESARIAL LTDA - EPP - 03.618.263/0001-57

Requisicdo custeada com orgamento de um CONVENIO? O sim ®nso
Modalidade de Empenho: & | --SELECIONE-- |~

Observacies: TESTE - Ndo Convénio, Sol. Mats. em um Req. Preco...

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

.= Alterar dados do Material Gﬂ Remover Material

Dapos oo PEDIDO DE MATERIAIS

Item

da Ata Descricao do Material Unid. Quant.

BLOCO DE ANOTACOES

Obs: TESTE - Solicitar Material em um Registro de Prego... BLOCO 1

Valor total da

Inserir Novo Material Mudar Fornecedor

Gravar Enviar Cancelar

Portal Administrativo

Optando para Alterar/Modificar os dados do material, sera apresentado a tela seguinte para que se proceda a operacao.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DO ITEM NA SOLICITACAO

I | * Sua unidade nao possui saldo para solicitar diretamente a requisicao, & necessario escolher uma unidade
E saldo disponivel.

INFORMACGES SOBRE A SOLICITACAD DE REGISTRO DE PRECO
Processo de Compra: 23005.003455/2018-70
Licitacdo: PR 510/2018 - UFGD
Validade da Ata: 13/06/2018 a 13/06/2019
Fornecedor: K & L - MULTI EMPRESARIAL LTDA - EPP - 03.618.263/0001-57

Material: BLOCO DE ANOTACOES (3016002000004)
Unidade: BLOCO

, BLOCO DE ANOTACOES, 15%1, MEDINDO 210x140mm, SENDO IMPRESSAD DA CAPA EM PAPEL DUPLEX 300g EM 4
" SULFITE 75g, 4x0 CORES, GRAMPEADO E COLADO, INCLUINDO FOTOLITO.

Valor: R% 1,80

Especificacdo

Saldo: 5
Saldo Und.: 0
Unidade .
Autorizadora: T Coordenadoria de Compras (Saldo: 5,00) o
Quantidade: # |2

TESTE - Solicitar Material em um Reagistro de Preco...

Observacies;

<< \oltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

De volta a tela anterior, clique na opcdoGravar e Enviarpara encaminhar a requisicédo para atendimento.
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