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Instrucdes de como reservar a Sala de
Videoconferéncia da Biblioteca Central no
Sistema de Reservas no UFGDNet

Ajuda > Sistema de Reservas > Reservar Sala de Videoconferéncia da
Biblioteca Central

http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/501

Apobs acessar a aplicacdo abrindo o sistema, abrira atela de Reservas de Recur sos, natela principal ou ao clicar no
menu inicio carregara todas as suas informagdes cadastrais:

Ao clicar no Menu Reservas devera clicar no submenu Efetuar Solicitacdo. A submenu Solicitacdes Feitas é parao
usuario acompanhar suas solicitagdes e se ja foram deferidas ou ndo no sistema.

1
0y
H

EE Reserva de Recursos X +

c Q @ & hitps: sistemas.ufgd.edu.br/reservas, o O 1 I @

| F@'\IEI Inicio  Reservas ~ 4 Dados Usuério - ?

Efetuar Solicitagdo

Solicitagdes Feitas

Sistema de Reservas de Recursos

Informagdes

Seu nome Completo
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Apos clicar nasubmenu Efetuar Solicitacfes aparecerd atela com a grade com os todos os cadastros dos setores.
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Nome Descrigdo Tipe Setor do Recurso

Data Show - Mavel SEC/FCS
Datashow - 00 FACE - teste Teste de reserva para Datashow Mavel SELAB/FACE
DATASHOW - ALIMENTOS E DISPONIVEL DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08:00H AS 12:00H E 13:00H AS 16:00H. RETIRAR E DEVOLVER MA Mével COAD/FAEN
CIVIL - 43302 SECRETARIA DE COORD. DO CURSO.

DATASHOW - ALIMENTOS E DISPONIVEL DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08:00H AS 12:00H E 13.00H AS 16.00H. RETIRAR E DEVOLVER NA Mével COAD/FAEN
CIVIL - 43327 SECRETARIA DE COORD. DO CURSO.

DATASHOW - ALIMENTOS E DISPONIVEL DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08:00H AS 12:00H E 13:00H AS 16:00H. RETIRAR E DEVOLVER NA Mavel COAD/FAEN
CIVIL - 43351 SECRETARIA DE COORD. DO CURSO.

DATASHOW - ALIMENTOS E DISPONIVEL DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08:00H AS 12:00H E 13:00H AS 16:00H. RETIRAR E DEVOLVER MA Mével COAD/FAEN
CIVIL - 43368 SECRETARIA DE COORD. DO CURSO.

DATASHOW - ENERGIA, DISPONIVEL DE SEGUMDA A SEXTA DAS 08:00H AS 12:00H E 13:00H AS 16:00H. RETIRAR E DEVOLVER NA Mével COAD/FAEN
PRODUGAC E MECANICA - SECRETARIA DE COORD. DO CURSO.

43354

DATASHOW - ENERGIA, DISPONIVEL DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08:00H AS 12:00H E 13:00H AS 16:00H. RETIRAR E DEVOLVER MA Mével COAD/FAEN
PRODUGAO E MECANICA - SECRETARIA DE COORD. DO CURSO.
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Para direcionar ao espaco da Sala de Videoconfer éncia da Biblioteca Central, vocé devera selecionar o filtro dentro
da caixa de Selecione um Setor Gestor e clique na opcaoDI REF/CSB/RTR ou podera consultar pelo nome na caixa
de pesquisa.
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Efetuar solicitagoes DIREF/CSB/RTR v || Sala de videoconferéncia
Nome Descrigdo Tipo Setor do Recurse
Sala de Videoconferéncia CSB Sala de Videoconferéncia da Biblioteca Central Fixo DIREF/CSB/RTR
https://sistemas.ufgd.edu.br/reservas/solicitacoes/nova/211 magdo Privacidade | Termos de Uso | Contato | Sobre

Apos clicar no nome que esta nalinha da grade que contém ainformacéo da descricdo << Sala de Videoconfer éncia
da Biblioteca Central>> aparecera a tela de consolidacdo da reserva.
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Solicitar Reserva

Recurso:  Sala de Videoconfer&ncia C 5B (DIREFICSB/RTR)

Detalhes: Sa8la de Videoconferéncia da Biblioteca Central
Tipo: Fixo

Regras: Dias de antecedéncia para reserva: 2 dia(s)
Méximo de dias de reserva: 30 dia(s)

Data: 018 L]

Repetir até:

Horarios:
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10:30 - 10:59 "
Justificativa:

Winimo de 20 caracteres.
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Preencher e selecionar todos os campos do formul&rio clique no botdo "SALVAR" no campo superior lado direito.
® Ler atentamente os itens no formulario, que abrange a
® Recursos,
¢ Detalhes;
® Regras.
® Selecionar ou preencher o campo da data que pretende iniciar areserva, atentando aitem das regras.
® Selecionar ou preencher o campo da data que mencionarepetir até.

Selecionar os horérios que necessite usar o espago para o seu evento. Analisar e plangjar bem o horério com
antecedéncia, para nao ultrapassar e vir a prejudicar outras reservas que ocorrerao em sequéncia. Todos os
cronogramas ser&o observados e cobrados pela nossa equipe da portaria da Biblioteca Central.

° ° ® Cadaitem do horério € compreendido com o intervalo de 30 minutos, caso deseja selecionar 0

guantitativo de horério desgjada para uma Unica operacdo, aperte o botdo CTRL do seu teclado e
selecione os interval os de horarios desejados.

® Caso vglaque agrade de horério esteja bloqueada e sublinhada e ndo consegue seleciona-la, outro
usuario te antecedeu e fez a reserva para referido cronograma. Solicitamos que adéque seu

cronograma e refaca a reserva para outro dia e/ou reserve para o dia programado em outro(s)
horario(s).

® Preencher o campo dajustificativa, € por ele que a Divisdo de Refer éncia da Coordenadoria de Servigos de
Biblioteca da UFGD, dara o parecer de ferimento ou ndo da sua reserva para o uso do referido espaco.

* Alimentados todos os campos com as informagdes desejadas clicar no botdo SALVAR.

Observacéo:

Todas as datas deverao ser selecionada nos dias Uteis e a selecdo dos horarios deverao ocorrer
conforme o funcionamento da Biblioteca Central. Que compreende da 08h00 as 21h00.Caso ndo
faca a sua reserva nesses par ametr os sua solicitacdo ser & indeferida no sistema.

Para acompanhar suas reservas, caso foram deferidas ou ndo, clique no menu >> RESERVAS >> na submenu >>
SOLICITACOESFEITAS. Abriraatelacom as seguintes GUIAS:

®* Pendentes;
® Deferidas;

®* |ndeferidas;

Eq solicitages Feitas x |+ - 0
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Solicitagbes Feitas
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Deferidas Indeferidas

Remetente Recurso Gestor Data de cadastro Data/Periodo solicitado Horario Justificativa

https://sistemnas.ufgd.edu.br/reservas/solicitacoes-feitas#pendentes-tab Privacidade | Termos de Uso | Contato | Sobre

Todas as operacOes realizadas pela Divisdo de Referéncia da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca da UFGD,
voceé sera notificado por e-mail. Solicitamos que mantenha seu cadastro devidamente atualizado na secretaria do seu
curso, na Coordenagéao Académica ou na PROGESP/UFGD. Atualize pelo seu perfil no menu de login do UFGDNEt.

® Somente 0s usuérios que tém vinculo ativo com a UFGD, ter&o acesso aredlizar areserva deste espaco nesta
aplicacdo no UFGDNet. Em caso de requerimento de reservas de usuarios ativos paraterceiros, estas
solicitacfes serdo analisadas pela Coordenadoria de Servicos de Biblioteca conjuntamente com areitoria da

UFGD.

Observacéo:

A Coordenadoria de Servicos de Biblioteca, ndo disponibilizard um profissional de informética ou de laboratério
para montar os recursos de tecnologia para que ocorra 0 seu evento. Disponibilizaremos todos recursos

tecnol 6gicos, pedimos que acompanhe e leia atentamente os manuais de uso dos equipamentos que
disponibilizaremos na central de gjuda na aplicagéo do Sistema de Reservas da UFGD.

Todos os eventos deverdo ocorrer de portas fechadas, obedecer ao quesito de seguranga onde permitiremos o
guantitativo de pessoal liberado ao uso do recinto. Devera emitir o minimo de ruido possivel para néo prejudicar 0s

outros usuarios gque estéo usando o espaco da Biblioteca Central.

Orientamos a seguir:

Tenha instalado e devidamente atualizado os sistemas do ADOBE READER, JAVA eo ADOBE FL ASH
PLAYER no seu aparelho.

® Caso ndo tenha o login académico, procure o técnico de labor atério da sua faculdade e requeir a-o.
® Caso nao disponha do cartéo académico procure uma dastrés bibliotecas e requeir a-o.
® Caso ndotenhao cartao institucional (crachd) procurar a PROGESP/UFGD.

® Casonéaotenhaologin institucional procurar a COIN/RTR/UFGD.

Duvidas: Encaminhar e-mail para o endereco biblioteca.atendimento@ufgd.edu.br ou pelos tel efones 3410-2511,
3410-2582 e 3410-2519.
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