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Acessar o Memorando Eletronico
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Temos 3 opgdes de caminho para acessar 0s memorandos eletrénicos. A 12 e 32 opgdes so as mais rapidas para acessar 0 painel de
Memorando, como ilustrado na secéo abaixo "Painel de Memorando Eletrénicos'. Mas caso opte pela 22 opgdo siga 0s passos
descritos em "Acessando Painel de Memorando via Mesavirtual”.
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PAINEL DE MEMORANDO ELETRONICOS
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MEMORANDOS ELETRONICOS

Caixa de Entrada Enviados Rascunhos

Ma listagem abaixo encontram-se 03 memorandos eletrdnicos destinados ao seu usudrio ou a sua unidade atual. Por favor, leia-os.

@ Novo memorando ainda nédo lido.

) Memorando recebido ha mais de 30 dia(s) e ainda néo lido.
) Wemorando antigo ndo lido.

) Memorando ja lido.

e":?j' Memorando marcado para acompanhamento, permanecendo assim até a sua conclusdo ou até que seja desmarcado para acompanhamenta

‘i—*'@,: Vigualizar Memorando E:iujt Marcar para acompanhamento J: Memorando Detalhado 1. Deszpacho Anexado

' Memorando em Analise na Unidade Lﬂ: Responder Memorando ﬁ:‘:.: Encaminhar Memorando "'?-J,,-: Final

MEMORANDOS
Documento Protocolo Identificador Enviado em Titulo
p 23005.010564/2015-43 201808385 14092018 I
)|, | 992018 - COC
Destino: G

-~ 23005.005071/2017-19| 201701143 | 0991042017 I
D |4, | 5/2017 - DSURB

Destino: Divisdo de Protocolo Geral (11.01.11.05.08)

- 23005.005024/2017-67 | 201701115 uar1uxzu1T|
D | 4, | 42017 - DSURB

Destino: Divisdo de Protocolo Geral (11.01.11.05.08)
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3 Registrofs) Encontrado(s)

ACESSANDO PAINEL DE MEMORANDO VIA MESA VIRTUAL

Acessando a primeira opcao, aparecera a tela abaixo e clique em Protocol o:
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Sistema de Rec.

Humaneos (SIGRH)

Natela seguinte ficara disponibilizada duas opcdes. Acesse a Mesa Virtual:

MdpuLO DE PROTOCOLO

Mesa Virtual Menu

Trabalhe com seus processos e documentos EEE Menu de protocolo com acesso ali
organizados em gavetas e pastas. funcionalidades disponiveis no ma

SIPAC | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright & 2005-2018 - UFGD - homologacao-sig.ufgd.edu.br.sis

Natela abaixo ficaré disponivel a Mesa Virtual, no médulo Protocolo do SIPAC, e siga as diretivas assinaladas em vermel ho.
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# MoépuLo pE PROTOCOLO sA VIRTUAL

Processos Documentos Arquivo Administragio Consultas/Relatorios

Cadastrar Memorando
MESA VIRTUAL PROCESSOS PENDENTES DI
Cadastrar Memorando Circular

Enviar/Alterar Memorandos

Autenticar Memorandos

Movimentagao 3
Mostrar 25 ~  Processos ¢
Processo ENVIiduy por

Listar Pendentes de Recel

Nenhum Processognoontra Listar Recebidos

I Painel de Memorandos

Sera exibido o painel de memorando.

MEMORANDOS ELETRONICOS

Caixa de Entrada Enviados Rascunhos

Ma listagem abaixo encontram-se 03 memorandos eletrdnicos destinados ao seu usudrio ou a sua unidade atual. Por favor, leia-os.

& Movo memorando ainda néo lido.
) Memorando recebido ha mais de 30 dia(s) e ainda néo lido.
2 Memorando antige nédo lido.
) Memorando ja lido.
E:?j] Memorando marcado para acompanhamento, permanecendo assim até a sua conclusdo ou até que seja desmarcado para acompanhamenta

(—*'Q,: Vigualizar Memorando ":E]] Marcar para acompanhamento J Memorando Detalhado 1. Deszpacho Anexado

' Memorando em Analise na Unidade m: Responder Memorando m: Encaminhar Memorando “""fg: Final

MEMORANDOS
Documento Protocolo Identificador Enviado em Titulo
23005.010564/2015-43 201808385 14092018 I
» 4, e2048 - coc
Destino: G

C 23005.005071/2017-15 2701143 091062017 I
2 | &y | 52017 - DSURB

Destino: Divisdo de Protocolo Geral (11.01.11.05.08)

Q 23005.005024/2017-67 2070115 IJE."“IDIZEHTI
2| ey | 422017 - DSURB

Destino: Divisdo de Protocolo Geral (11.01.11.05.08)
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