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Cadastrar Requisicao de Material do

Almoxarifado

Ajuda > SIPAC - Requisi¢cdes > Almoxarifado
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/515

Esta funcionalidade permiti ao servidor com papel de requisitor de materiais solicitar um material ao almoxarifado, Apos realizar a
solicitagdo a mesma fica pendente da autorizacéo da chefiaimediata com papel de autorizador de requisicéo.

Parareadlizar esta operacdo, acesse:

SIPAC Portal Administrativo Requisi¢des Material/Servigo Almoxarifado Cadastrar Requisi¢oes.

| Requisicies I.:ICDrnunicagﬁu- ,,gd: Compras [D Contratos [ |L Orgamento @ Protocolo

Material/Servigo * I Almoxarifado k| Acompanhar Reguisicies
Material/Servico Contratado ¥ Compra * Cadastrar Requisigdo
] . Solicitar em um Registro de Precos * Drevolucdo
Autornzacoes L4 . n e T
Solicitar em uma Intengdo ¥ Modificar Requisicdo

Buscar Reguisigies . . .
quIsie Catalogo * Consultar Dispaonibilidade

Cansultar Dispanibilidade em Estoque

Estornar/Cancelar Requisicdo

Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos

[ Avisos H Processos l Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante

Abaixo estdo listados os 20 dltimos topicos cadastrados.

Informacoes: EI

Clique em IL'IQ, para visualizar infurr_nal;ﬁes e cadastrar comentario sobre o topico.
Cliqgue em & para remover o tépico.
Ultima

Titulo e

Criado por Respostas

O sistema exibira a tela seguinte para que o usuario opte em qual Almoxarifado requisitard o material:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Foi selecionado como destino da requisigdo envia-la para atendimento por um ALMOXARIFADO. Fara prosseguin, selecione um di
onde deve ser encaminhado o pedido.

ALMOXARIFADOS DISPONIVEIS PARA PEDIDOD:

ALMOXARIFADO CENTRAL ALMOXARIFADO DE QUIMICOS
(Eletrénico) (Eletrénico)

Cancelar

Portal Administrativo
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Selecione o grupo de material, ao qual se encontra 0 material desejado. Depois de selecionar o grupo de material clique em continuar.
Para exemplificarmos estamos usando o Grupo 3016 - Material de Expediente.

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Referéncia legal:
» Lei n? 8§.666, de 21 de junho de 1993.

Atengao! Os Grupos de Materiais listados abaixo sdo apenas os que podem ser atendidos pelo almoxarifade

Grupo de Material§ * Bois 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE 2] Buscar Grupo
<< Voltar Cancelar @

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

Depois de selecionar o grupo de material busque o material desgjado pelo Codigo ou Denominagao, marque aopgdo Sim para listar
materiaisem estoque e clique em "Buscar Material".

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: ALMOXARIFADO CENTRAL

BuscArR MATERIAL PARA INSERIR NA LIsTA

() Codigo

(@ Denominacdo cola®a %%y

Listar apenas ctog @ Sim O Mdo
Buscar Material

.1 Alterar Dados do Material L’-ﬂ: Remover Material :A: Cotacies

LisTa DE MATERIAIS - GRUPO DE MaATERIAL : QUALQUER UM

Menhum materal inserido
*0 valor total do item € cbtido com base no prego meédio e proporgdo da quantidade escolhida em relacdo ao estogque, podendo ser «

<< Valtar Cancelar Continuar ==
Portal Administrativo

E em seguida sera exibido umalista de material em estoque, correspondente a busca. Clique no bot&o verde destacado
com a setaem vermelho para selecionar o material.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

5: Exibir Detalhes do Material "}: Ocultar Detalhes do Material @: Selecionar Mal

LisTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS ([2)

Codigo Denominacao Grupo de Material u"id.i

Medi

2016000000008 APLICADCR DE COLA QUENTE FIMNA MATERIAL DE EXFEDIEMNTE UMIC,
3016000000045 COLA PARA ISOPOR 900G MATERIAL DE EXFPEDIENTE UIMIC,

- EM ESTOQUE -EM FALTA

<< Voltar Cancelar

Portal Administrativo

Sera exibido a Situacgéo e as | nformagdes do Material, informe a quantidade a ser inserida e clique no botdo Incluir.

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISIGCAO

SITUACAO DO MATERIAL

Em estoque? Sim

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA O

M3o existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. Mao existe lictagdes em andame

INFORMACOES DO MATERIAL PARA INSERCAD

Codigo: 3016000000045
Grupo de Material: MATERIAL DE EXPEDIENTE
Denominacao: COLA PARA ISOPOR 900G
Especificacdo: COLA PARA ISOPOR 904g.
Valor (RS): 2,13
Unidade Medida; UNIDADE

Quantidade] 01 -~ —

TESTESTE - Requisitar...|

Ob=servagdo:

(500 caracteres/ 24 digitado

=:} Incluir << Woltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

E possivel buscar e adicionar quantos materiais forem necessarios. Depois de adicionar todos os materiais clique em continuar.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: ALMOXARIFADOD CENTRAL
Buscar MATERIAL PARA INSERIR NA LisTA
() Codigo 0
(@ Denominacdo |

Listar apenas material em estogue? ® sim O nEo

Buscar Material

.1 Alterar Dados do Material -6‘1’: Remover Material :.d: Cotacoes

LisTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MaATERIAL : 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTHE
Mo Codigo Denominacdo Grupo de Material Unid. Med. Quantid;
1 3016000000045 COLA PARA [SOPOR 290G 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE UNIDADE 1
Observacdo: TESTESTE - Requisitor..

*O valor total do item € obtido com base no preco médio e proporgdo da quantidade escolhida em relacdo ao estoque, podendo ser

= \oltar Cancelar Continuar == <:::

Portal Administrativo

A tela seguinte Ihe dara a opcéo de "Gravar" arequisicéo para uma posterior inclusdo de material antes de solicitar autorizagdo da
chefia, ou "Gravar e Enviar" para autorizagdo tanto da chefia da unidade, quanto ao Autorizador Orgamentério:

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISICAO DE MATERIAL

Dapos pA REQUISICAO

Tipo da Requisicio: REQUISICAQ DE MATERIAL
Grupo de Material: 3016 - MATERIAL DE EXFEDIENTE
Unidade Requisitante: 1101030380307 - Secdo de Implantacdo -COIN / SEIM
Usuario: aurelio, 1
Email: sig.implantacac@ufgd.edu.br

Destino da Requisicdo: ALMOXARIFADO CENTRAL

Valor da Requisicdao: R$ 2,13

Opcdo Orcamentaria: NENHUMA, DPQE.D FOI SELECIONADA

Observacdes: Informe ramal de contato:
Informe local da entrega:
Se for material de projeto especifico informe os dados:
0/200
LisTA DE MATERIAIS
No Codigo Denominacao Grupo de Material
1 3015000000045 COLA PARA ISOPOR 90G 2016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Observacdo: teste

$ Gravar Gravar & Enviar << Voltar Cancelar

Portal Administrativo

Opcéo Gravar

Sera exibido uma mensagem de sucesso, e a requisi¢ao ficara aguardando o envio.

Central de Ajuda - 2025 (DDS - COIN/UFGD) Pégina4 de 6



PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAO DE MATERIAL

-
‘_Ij/] * Requisicdo cadastrada com sucesso.

DAaDDS DA REQUISICAD

Requisicde: 215/2018
Data: 28/06/2018
Tipo da Requisicio: REQUISICAO DE MATERIAL
Unidade de Custo: Secdo de Compras
Status: CADASTRADA
Unidade Requisitante: Secdo de Compras
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Valor da Requisicao: % 5,00
Observacdes: IIIIININIGNGEEEEE

ListA DE MATERIAIS

Mo Codigo Denominacdo Grupo de Material

1 3008000000002 PORCOS BRANCOS 3008 - ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE

Opcéo Gravar e Enviar

Sera exibido atela de solicitagdo de autorizacdo da unidade orcamentéria, juntamente com o saldo da unidade solicitante.

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

Para gue esta requisigdo seja ENVIADA para atendimento, & necessaria uma vinculagdo com o orgamento distribuido para a sua
deverd arcar com a despesa.

Tipo da Requisicio: REQUISICAC DE MATERIAL

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

Dapos pa UNIDADE

Unidade: Secdo de Implantagdo (11.01.03.08.03.07)
SALDO TOTAL DA UNIDADE: RS 0,00 (SALDO NEGATIVOD - REQUISII;iD DEVE PASSAR POR AUTDRIZAI;ED}

Dapos po OrcaMENTO DA Unipape (CUSTEIO)

Orcamento para REQUISII‘;ﬁD DE MATERIAL:

alor da Requisigdo:
Saldo em CUSTEIO Apds o Débito:

OPCOES ORCAMENTARIAS

Solicitar Autorizagao
Solicitar autorizacdo parcial ou gue cutra @
unidade argue com a despesa.

<< Voltar Cancelar

Portal Administrativo
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Natela abaixo, Informe a unidade para autorizagéo e clique em solicitar autorizagao.

PORTAL ADMINISTRATIVO > ViNCuLO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES - > SOLICITAR AUTORIZAGCAO

Abaixo, selecione a unidade responsavel por autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para autorizacdo ndo pode serap

SOLICITAR AUTORIZACAOD

Tipo: REQUISICAC DE MATERIAL
Unidade Requisitante: Secdo de Implantagdo (11.01.03.08.03.07)
Valor da Requisicao: R$ 2,13

Valor Minimeo para Autorizacdg:

# |Gabinete da Reitoria
Solicitar Autorizacdo

# Campos de preenchimentos obrigatdric.

Unidade para Autorizagdo

<< Voltar Cancelar

<< Opgoes Orgamentarias
Cligue aqui para voltar para as opgies orcamentarias.

Portal Administrativo

A tela seguinte mostrara ao usudrio os dados da requisicéo e lhe informara o sucesso do cadastramento da requisicéo e as suas
respectivas autorizacoes.

PORTAL ADMINISTRATIVO > ViNcuLOo ORCAMENTARIO DE REQUISICOES > COMPROVANTE

« = A requisicdo foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacdo orcamentaria. Para que «
J autorizacdo orcamentaria e posterior atendimento, € necessarie que a chefia da unidade e o gestor do «
realizem as respectivas autorizacies

(.—'Q,: Consultar Requisicdo

Dapos pA REQUISICAOD

Requisicdo:

Tipo:

Status:

Opcdo Orcamentaria:
Solicitacao de Autorizacao:
Unidade Requisitante:
Unidade de Custo:

Valor da Requisicao:

Valor da Solic. de Autorizacao:
Solicitante:

Data de Cadastro:

Observacoes:
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98/2018 O

REQUISICAC DE MATERIAL

AGUARD. AUTORIZACAD ORCAMENTARIA
SOLICITAR AUTORIZAGCAD ORCAMENTARIA
54

Divisdo de Projetos (11.01.03.33.04)
Gabinete da Reitoria (11.01.03)

R$ 49,00

R$ 49,00

|

18/12/2018

Informe ramal de contato: Informe local da entrega: Se for material de projeto



