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Esta operacdo tem como finalidade possibilitar a modificacéo de uma requisico de material ao almoxarifado. Neste caso, o sistema
permite que o usuario altere, remova ou envie arequisicao para o atendimento.

E importante salientar que para utilizar esta funcionalidade, sera necessério que a requisicdo do material esteja previamente
cadastrada.

Para modificar uma requisi¢do de material, acesse:

® S PAC Mdodulos Portal Administrativo Requisicdes Material/Servico Almoxarifado Modificar Requisicao.
O sistema exibird atela com a Lista de Requisi¢des Cadastradas:

As requisi¢des cadastradas consistem em solicitagdes que foram apenas gravadas, sendo assim, passiveis de serem ateradas. Para cada
requisicao cadastrada, sera possivel aterar, remover ou envié-lapara o atendimento do almoxarifado.

E importante salientar que, caso o usuério possua um perfil de Chefe da Unidade, ndo sera listado apenas os materiais requeridos pelo
usuério, como também as requisi¢des cadastradas em sua unidade responsavel.

Esta funcdo mostrada na tela seguinte, permite que o usuario altere as requisi¢cdes gravadas no sistema. Paraisso, clique no icone
correspondente a requisicdo que desgja modificar. A seguinte tela serd exibida:

O sistema ndo permite que sgja alterado o Grupo de Material atendido pelo almoxarifado selecionado. Portanto, clique em Continuar

para prosseguir.
Sera exibida atela que permite a Busca de Material para Inserir na Lista de itens requeridos, conforme mostrado abaixo:

Natelaacima, o usuario podera efetuar uma busca através do Codigo ou Denominacao de determinado material parainclui-lo nalista
de materiais ja existentes.

O usuério podera modificar a quantidade dos materiais solicitados clicando no icone correspondente. O sistema permitirdque o
usuario modifique o campo Quantidade.
O novo valor total serd automaticamente atualizado ap6s confirmar a alteracdo dos dados clicando novamente no mesmo icone.

Para remover determinado material inserido narequisicéo, clique no icone correspondente e confirme a agdo na seguinte caixa de
didlogo que serd gerada pelo sistema:

Apos realizar as modificagles, clique em Continuar. O sistema encaminhara o usuério para atela com os Dados da Requisicéo, onde
serd possivel gravar ou enviar arequisicao para atendimento:
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Na etapa seguinte, deve-se selecionar a opcéo orcamentaria desgjada. Para utilizar o orgamento distribuido ndo vinculado a convénios,
clique em Orcamento da Unidade e selecione o Orgcamento Oficial Disponivel de acordo com o saldo.

Se desgjar solicitar autorizagdo a uma unidade distinta para o custeio da requisicdo, na tela seguinte clique em Solicitar Autorizagdo na

tela e defina a Unidade para Autorizagéo desejada.

Para selecionar 0 or¢camento oficial, caso haja saldo suficiente para as despesas da requisi¢ao cadastrada, clique no icone
correspondente.
Uma mensagem de sucesso do cadastro serd exibida pelo sistema no topo da pagina contendo os Dados da Requisico.

Central de Ajuda - 2024 (DDS - COIN/UFGD) Pégina2 de2



