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Sistema SIPAC

M édulo Contratos

Perfil GESTOR CONTRATOS
Ultima Atualizagio 27/02/2019

O papel de Fiscal abrange:

® Acompanhar e fiscalizar os contratos, anotando e registrando todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

® Asdecisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a
Administracéo de Contratos em tempo habil para adogcdo das medidas convenientes (Baseado no art. 67 da Lei
8.666/93).

Para associar o fiscal ao contrato acesse:
SIPAC Madulos Contratos Geral Contrato Associagdes Associar Fiscais ao Contrato.

MépDuLo DE CONTRATOS

[ Geral H Alteracao Contratual ” Pagamento H Fiscal/Area Demandante H Consultas/Relatorios H Cadastros

& Contrato & Ficha de Acompanhamento e Atestado
(¥ Contratos a Vencer (2) (¥ Cadastrar Clausulas Contratuais
(M Suspender Contratos M visualizar/Retornar Fichas
[ Cadastrar/Editar Contrato M Definir Usudrics Responsdveis por Unidade
[ Académico

B Locacdo de Mio de Obra
M cCadastrar Cargos
B Definir M3o de Cbra Contratada

M Autc Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)
(M Despesa (Despesas centralizadas)

g I;Rs;::l:?:untrata ] Detz.nlhar Mao de Obra por Unidade
® SICON H Movimentagies com M3o de Obra Contratada
(¥ Ceonfigurar Importacio Automatica B Servicos de Limpeza
(8 Importar Contratos do SICON [ Dados de Servigos de Limpeza
M Importar Contratos do SICON em Lote ¥ Editar Areas das Unidades Beneficiadas
(M Cadastrar Aditives importande dados do SICON
[ Arquivos & Requisicio de Material/Servico Contratado

(H Atender Requisigdes (1)

(M Anexar Arquivos ao Contrato L
(¥ Requisigies que Comprometem Saldo do Conti

[Hl Associactes

T feer s (¥ Enviar Comunicado sobre Requisicies que Con
es de CLIE-;

[ outros

Cologue o nimero do contrato e 0 Ano(1).

Cligue em Buscar Contrato(2).

Sera exibido uma lista abaixo com todos os contratos da busca.

Cligue no bot&o verde com a seta para selecionar o contrato desegjado(3).
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CONTRATOS > Buscar CONTRATO

Ez=za operagdo permite a busca de contratos através da combinacdo dos filtros abaixo.

BuscarR CONTRATO
Mumero: |1

MNovo Namero: (ex.: 9999,99.9993)

Ano do Contrato: #2018
Buscar Contrato «
# Campos de preenchimento obrig=h B

@: Selecionar

ConTrRATOS ENCONTRADOS (2)

Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadz
1/2018 - UFGD e — Receita 28/11,
1/2018 - UFGD Eee—— Deszpesa (Despeszas centralizadas) 31/10

Pararealizar uma associagdo entre fiscais e contrato, o usuério devera preencher os seguintes campos.

Tipo Fiscal: Selecione dentre as opgdes listadas, afuncéo que o fiscal exercera na comisséo;
Fiscal: Insirao nome do fiscal associado ao contrato. A busca podera ser realizada através dalista exibida pelo
sistema, apos ainsercdo dos primeiros caracteres,
Email: Informe um email para compor o cadastro;

® Portariade Designacéo (NUumero/Ano): Informe o nimero/ano da portaria referente a associagao;

® Unidade Fiscalizada: Selecione a unidade de lotac8o do fiscal, através da lista exibida pelo sistema, apds
informar os primeiros caracteres do nome ou codigo da mesma;

® Periodo de Vigéncia: Insira as datas referentes ao periodo de vigéncia do fiscal;

Depois de inserir todos os dados clique em Inserir.

CONTRATOS = ASSOCIAR FISCcAIS A CONTRATOS

* Para todo contrato firmado s3o definidos um ou mais fiscais. Atraveés desta operagdo € possivel associar um ou mais fisci
contrato especifico.

Dapos GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 1/2018
Tipo do Contrato: Receita
SubTipo do Contrato: LOCACED DE IMOVEILS
Contratado: I
Vigéncia Atual do Contrato: 01/11/2018 a 04/11/2019

ASSOCIACAD ENTRE Fiscais E CONTRATO

&

Tipo Fiscal: TITULAR o

5

Fizcal: # |%69:%
E-mail:
Telefone:
Celular:

Portaria de Designacdo (Ndmero/Anao): # |1 f|2018

5

Prefeitura Universitaria (11.01.03.33)
28/11/2018 ||'®] a |04/11/2019 |[i5]

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatério.

Unidade Fiscalizada:

Periodo de Vigéncia:

<<\oltar Cancelar
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Sera exibido uma mensagem de sucesso. Pode cadastrar vérios fiscais para 0 mesmo contrato, repetindo o
procedimento realizado.

CONTRATOS > ASSOCIAR FISCAIS A CONTRATOS

%..) * D fiscal cadastrado foi notificado por email sobre a associacdo com o contrato.
* Dados cadastrados com sucesso,

+ Para todo contrato firmado s8o definidos um ou mais fiscais. Através desta operacdo € possivel associar um ou mais fisc
contrato especifico.

DAaposS GERAIS DO CONTRATO

Mimero do Contrato: 1/2018
Tipo do Contrate: Receita
SubTipo do Contrato: LOCACAD DE IMOVELS
Contratado: I
Vigéncia Atual do Contrato: 01/11/2018 a 04/11/2019

ASSOCIACAO ENTRE FISCAIS E CONTRATO

Tipo Fiscal: # | --SELECIOMNE-- |«
Fiscal: #
E-mail:
Telefone:
Celular:
Portaria de Designacdo (NimerofAanao): # |0 i (O
Unidade Fiscalizada: #

Pericdo de Vigéncia: # E a E

Inserir

# Campos de preenchimento o

rigatdric.

& Alterar LE1’: Remover

HisTorIico pos Dapos JA INSERIDOS

Periodo’
28/11/2018 =

Portaria de Designacao
1/2018

Mome do Fiscal

Finalizar <<\foltar Cancelar

O usuario associado tera acesso a Operagdes Restritas ao Fiscal no Portal Administrativo, parainserir ocorréncias e
visualizar o Livro do fiscal, desde que o periodo de vigéncia ndo tenha expirado. Nesse caso ele ndo tera acesso a
fiscalizag&o no Portal.
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