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Pararealizar o atendimento da requisicéo de Material/Servico do contrato acesse:
SIPAC Madulos Contratos Geral Requisicdo de Material/Servigo Contratado Atender Requisi¢des.

Pode-se informar os seguintes dados para localizar uma requisicao especifica(l):

NuUmero/Ano: Informe o nimero e 0 ano de cadastro da requisi¢cao;

Contrato: Informe o nimero e o ano do contrato associado a requisicao que desgjalocalizar;

Unidade de Custo: Informe a unidade académica que custeia as despesas referentes a requisi¢ao;

Unidade de Requisitante: Informe a unidade requisitante desejada;

Material/Servico Contratado: Informe um material ou servico contratado com a requisi¢ao;

Todas as requisi¢coes pendentes. Selecione esta opcéo para listar todas as requisi¢cdes que néo foram atendidas;
Considerar Contratos que néo estdo vigentes: Habilite esta opcéo se desgjar visualizar as requisi¢oes associadas
a contratos que ndo estao vigentes.
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Nos itens Unidade de Custo, Unidade de Requisitante e Material/Servico Contratado, o sistemairaexibir umalista
com opcdes rel acionadas para resposta apos o usuario ter inserido as letrasiniciais. Clique sobre a opcéo desejada
para selecionéla.

Clique em Buscar(2).

Abaixo sera exibida uma lista com todos os contratos correspondentes(3).

Cligue no botdo verde com a seta para selecionar o contrato(4).

Verifique se todos os dados estéo corretos e clique em Atender. Caso contrario cligue em Retornar.

Central de Ajuda - 2024 (DDS - COIN/UFGD) Pégina2 de 3



Pronto. Sera exibido uma mensagem de sucesso.
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