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Sistema SIPAC

M édulo Portal Administrativo
Perfil GESTOR CONTRATOS
Ultima Atualizagdo 28/02/2019

Pararealizar o atendimento da requisicéo de Material/Servico do contrato acesse:
SIPAC Madulos Contratos Geral Requisicdo de Material/Servigo Contratado Atender Requisi¢des.

MODuULO DE CONTRATOS

[ Geral H Alteracao Contratual H Pagamento H Fiscal/Area Demandante H ConsultasfRelatorios H Cadastros l

& contrato B Ficha de Acompanhamento e Atestado
M Contratos a Vencer (2) [ Cadastrar Clausulas Contratuais
[ Suspender Contratos [ Visualizar/Retornar Fichas
(M Cadastrar/Editar Contrato [ Definir Usudrios Responsaveis por Unidade
M Académico

B Locacdo de Mio de Obra
(M Cadastrar Cargos
(Bl Definir M3o de Cbra Contratada

(¥l Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)
(¥l Despesa (Despesas centralizadas)

(F] Receita g )

T Editar Contrato g Eetglharth1a? de Dbr;?nrdUn[;dbadec atag
@ = ovimentagies com M3o de Obra Contratada

(Ml Configurar Impoertacdo Automatica & Servicos de Limpeza

M Importar Contratos do SICON B Dados de Servigos de Limpeza

O Importar Contratos do SICON em Lote M Editar Areas das Unidades Beneficiadas

[ Cadastrar Aditivos importande dades do SICON i
[ Arquivos U Beouisican o e Hale ial/Servico Contratadc

[F Atender Reguisicies (1

(M Anexar Arquivos ac Contrato
[ Associagies

(Ml Associar Contratos a Convénios

(M Associar Fiscais ac Contrato

(Hl As=zcciar Unidades a Unidades de Custo
[ outros

I Fequisigoes que Comprometem Saldo do Cont
(M Enviar Comunicado scbre Requisigies que Cor

Pode-se informar os seguintes dados para localizar uma requisicao especifica(l):

NuUmero/Ano: Informe o nimero e 0 ano de cadastro da requisi¢cao;

Contrato: Informe o nimero e o ano do contrato associado a requisicao que desgjalocalizar;

Unidade de Custo: Informe a unidade académica que custeia as despesas referentes a requisi¢ao;

Unidade de Requisitante: Informe a unidade requisitante desejada;

Material/Servico Contratado: Informe um material ou servico contratado com a requisi¢ao;

Todas as requisi¢coes pendentes. Selecione esta opcéo para listar todas as requisi¢cdes que néo foram atendidas;
Considerar Contratos que néo estdo vigentes: Habilite esta opcéo se desgjar visualizar as requisi¢oes associadas
acontratos que ndo estdo vigentes.
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Nos itens Unidade de Custo, Unidade de Requisitante e Material/Servico Contratado, o sistemairaexibir umalista
com opcdes rel acionadas para resposta apos o usuario ter inserido as letrasiniciais. Clique sobre a opcéo desejada
para selecionéla.

Cligue em Buscar(2).

Abaixo sera exibida uma lista com todos os contratos correspondentes(3).

Clique no bot&o verde com a seta para selecionar o contrato(4).

COMNTRATOS > ATENDIMENTO DE REQUISICOES DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO

Esta operacdo € utilizada para realizar a busca das requisigies de Material/Servico Contratado atraveés de varios filtros de busca

OPCOES DE Busca
Numero/Ano: 0 fl2018
Contrato: 0 fl2018
Unidade de Custo:
Unidade de Requisitante:
Material/Servigo Contratado:

Todas as requisicies pendentes

I I A

Considerar Contratos que ndo estdo vigentes

» Buzcar §| Cancelar

@: Analisar Requisicao

LISTAGEM DAS REQUISICOES ENCONTRADAS

Requisicido Contrato Data Unidade de Custo Unidade Req.
10/2018 52018 14/11/2018 Gabinete da Reitoria (11.01.03) Divisdo de Manutengdo Patrimonial (11.01.03.33.05)

Verifique se todos os dados estéo corretos e clique em Atender. Caso contrario cligue em Retornar.
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CONTRATOS = ANALISAR REQUISICAO

INFORMACOES GERATIS DA REQUISICAOD

NMamero:

Status:

Data:

Tipo da Requisicdo:

10/2018

FEMDEMTE ATEMDIMENTO

14f11/20138

REQUISIQ&D DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO
MAT. CONSUMO - (339030)

Divisdo de Manutengdo Patrimonial (11.01.03.33.05)
Gabinete da Reitoria (11.01.03)

— [GEEE
R4 20,00000

Matureza da Despesa:
Unidade Requisitante:
Unidade de Custo:
Usuario:

Valor da Requisicao:
Observacoes:

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 5/2018 Licitacdao: DL - 1/201£
- . Despesa (Despezas = . AQUISIQEC
Tipo do Contrato: ey Subtipo do Contrato: EQUIPAMEN

Status:
0Objeto do Contrato:
Contratado:

ABERTO

I
|

01/10/2013 Data de Términeo: 31/12/2018
02/10/2018

Mao

R$ 300.000,00

R$ 300.000,00
R$ 940,00

Data de Inicio:

Data da Publicacao:
Continuado:

Valor Original do Contrato:
Valor Atual do Contrato:

Valor Comprometide com Requisicoes: Saldo Disponivel para Atendimento: RS 295.0:

® Item da requisicdo possui valor variavel

ITENS DA REQUISICAD
Titulo do item
DUUNTOR
Descrigdo: Disjuntor de 204 DIN

Megar Retornar Estornar <= Voltar Cancelar

Pronto. Sera exibido uma mensagem de sucesso.

CONTRATOS > REQUISICAO DE MATERIALfSERVICO CONTRATADO

- * Requisicdo atendida com sucesso.

jj * D sistema enviou automaticamente um email para o requisitor € o chefe em exercicio da unidade, inforr
atendimento.

Dapos pA REQUISICAD
Requisicdo: 10/2018
Status: ENVIADA

Data

Tipo da Requisicdo
Unidade Requisitante
Unidade de Custo
Usuario

Valor da Requisicao
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:14/11/2018

E REQUISIGED DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO
: Divisdo de Manutengdo Patrimonial (11.01.03.33.05)
: Gabinete da Reitoria (11.01.03)

: I (Famal: )
: R$ 20,00000
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