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Ministério da Educacéo - Universidade Federal da Grande Dourados

UF COIN - COORDENADORIA DE INFORMATICA

GD Secdo de Atendimento

Universidade Federal
da Grande Dourados

Cadastro de Assinante Externo

Ajuda > SIPAC - Patrimoénio, Administracao e Contratos > Contratos
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/644

Para realizagéo do cadastro do Assinante Externo, para que servidor es ter ceirizados da UFGD tenham possibilidade
de assinatura dentro do SIPAC, orientamos que sigam o0s procedi mentos abai xo:

1. Acesse 0 sistema SIPAC em https.//sipac.ufgd.edu.br/public/jsp/portal.jsf e clique no link Assinantes Externos,
conforme aimagem:

2. O link de Assinantes Externos direcionara para a tela de login para acesso aos documentos para a assinatura. Como
possivel mente vocé ndo tem esse e-mail e senha, clique no link cadastrar:
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PORTAL PUBLICO

AUTENTICAGAOD

E-mail: [ ]

Senha: [ ]

Esqueceu a senha? Clique aqui para recuperd-los.
Caso ainda nio tenha seu login de acesso, dique e

Voltar

SIPAC | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2432 | Copyright @ 2005-2020 - UFRN - homologacao-sig.sistema0-praducan

3. Ao entrar no formulério de cadastro, torna-se primordial que todos 0s campos marcados com sgjam preenchidos,
pois 0s mesmos sao obrigatorios. Fique em alerta aos detal hes.
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SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Formulario de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulario, utilizar a
secdo outros documentos.

Formatos de arguivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remover Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: » @ s1mM O NEO

Area Relacionada: % | -- SELECIONE -- [+

Meme Completo: # | |

R — Grgsio Expedidor: +] |

. Arquivo do Documento -

CPF: *| | Oficial com CPF: *l[ Browse... | No file selected. |E|
Telefone: | |

Celular: | |
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E-mail: %

Endereco:

(400 caracteres/0 digitados)

Arquive de Selfie: * | Browse.. | No file selected. |E|

Arquivo de Termao de

Veracidade: "|[ Browse... ] No file selected. |@ Modelo do Termo: clique aqui para baixar

OuTROS DOCUMENTOS EI

Arguivo: |[ Browse... | No file selected. |

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)

DOCUMENTOS INSERIDOS
Nenhum arquivo infarmada
Senha do Usudrio: #| Confirmacdo de senha: #|
[ cadastrar | [ Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatorio.

4. Todos os arquivos solicitados no cadastro deverdo estar nos formatos JPG, PNG ou PDF e com resolugdes que
permitam facil leitura das informagdes e identificacdo do solicitante de cadastro. Na parte de envio do Arquivo de
Documento Oficial com CPF deve ser enviado documento digitalizado com foto que contenha o CPF (ex: CNH,
CREA, CRM). Caso néo tenha um documento com foto que contenha o CPF, inserir CPF e RG em um mesmo
arquivo em PDF.
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SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
SIPAC > CADASTRO DE ASSINANTE EXTERNO
Formuldrio de cadastro de pessoa fizsica para acessar o sistema e assinar documentos.
Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formuldrio, utilizar a

segdo outros documentos.
Formatos de arguivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remowver Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: % @ siM ) NAD

Area Relacionada: | - SELECIONE -- [+

Nome Completo: # | |

RG: &[] Orgdo Expedidor: #

CPF: #| | rquwgﬁ;al EE;m(E:;FD: W [W] No file selected. IEI
Telefone: | |
Celular: #| |
E-mail: #| |

Endereco: *

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: # |[ Browse... | Mo file selected. |E|

Arquive de Termo de &«

Veracidade: |[ Browse... ] Mo file selected. |E| Modelo do Termo: clique aqui para baixar

QOutros DOCUMENTOS El

Argquivo: |[ Browse... ] No file selected. |

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)
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Agiciongr

DocuMENTOS INSERIDOS

Menhum arguivo informado

Senha do Usudrio: #| Confirmacdo de senha: # |

[ cadastrar | [ cCancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

5. No upload do Arquivo de Selfie devera ser enviado uma foto na qual seja possivel ver o rosto do Assinante
Externo e o(s) documento(s) oficial (is) utilizados no cadastro do item Arquivo de Documento Oficial com CPF.
Importante que a foto sgja nitida e clara para que a validag&o seja realizada com sucesso.

Fundagdo Universidade Federal da Grande Dourados

X¥¥  SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

SIPAC > CADASTRO DE ASSINANTE EXTERNO

Formuldrio de cadastro de pessoa fizsica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formuldrio, utilizar a
segdo outros documentos.

Formatos de arguivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remowver Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: % @ siM ) NAD

Area Relacionada: | - SELECIONE -- [+

Nome Completo: # | |

T — Graso Expedicor: *| |

Arquivo do Documento -
Oficial com CPF: *|[ Browse.. | No file selected. |E|

CPF: #| |

Telefone: | |

Celular: # | |

E-mail: #| |

Endereco: *

(400 caracteres/0 digitados)

Arguivo de Selfie: # Mo file selected.
Arquivo de Termo de N
Veracidade: # | Browse.. | No file selected.

QOutros DOCUMENTOS El

Modelo do Termo: clique aqui para baixar

Argquivo: |[ Browse... ] No file selected. |

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)

DocuMENTOS INSERIDOS
Menhum arguive informado
Senha do Usudrio: #| Confirmacdo de senha: # |
| cadastrar | [ Cancelar |

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Abaixo temos um exemplo de como deve ser enviada afoto do Arquivo de Selfie:
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6. O Arquivo de Termo de Veracidade é um documento deve ser baixado através do link destacado na figura
abaixo, impresso, assinado e digitalizado para envio juntamente com os demais documentos anteriores.

Fundagdo Universidade Federal da Grande Dourados =, 02 de Dezembro de

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio. Administracdo e Contratos
SIPAC > CADASTRO DE ASSINANTE EXTERNO
Formuldrio de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.
Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulario, utilizar a

=ecdo outros documentos.
Formatos de arguivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remowver Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRD

Estrangeiro: » @ sim @ nAD

Area Relacionada: | -- SELECIONE -- [+]

Nome Completo: #| |

R — Grgo Expedidor: +] |

CPF: # | | Arquw%fcilcoiatllncgﬁ_lmégio: *|[ Browse... ] No file selected. |E
Telefone: | |
celular: #| |
E-mail: #| |

Enderecao: #

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: * || Browse.. | Mo file selected. E
—
Arquive de Termo de Browse... | No file selected. E Modelo do Termeo: clique agui para baixar I

“eracidade:

QutrOos DOCUMENTOS E

Arguivo: |[ Browse... | Mo file selected. |

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)

DoCUuMENTOS INSERIDOS
Menhum arquivo informadao
Senha do Usudrio: #| Confirmacdo de senha: #|
| cadastrar | [ cCancelar |

# Campos de presnchimento obrigatdrio.
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7. Realizado o preenchimento de todas as informagdes e anexados todos 0os documentos obrigatoérios, clique no botéo

8. Pronto. O cadastro foi realizado e agora € so esperar pela aprovacdo do gestor de Asssinantes Externos para que o
novo Assinante Externo tenha acesso ao sistema. Ao ser aprovado um e-mail serd enviado para o Assinante Externo.

@ Fundagdo Universidade Federal da Grande Dourados Dourados, 02 de Dezembro de 2020
X¥  SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdao e Contratos

- . - a= - e - - - -
ﬁl) s Dperacdo realizada com sucesso. Seu cadastro encontra-se pendente de analise. Ao fim da analise um e-mail informativo sera
enviado a(o) senhor(a).

E-mail: | |
Senha: | |

Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue em cadastrar para obté-lo.

Voltar

SIPAC | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright & 2005-2020 - UFRN - homologacao-sig.sistemall-producao

Lelatambém:

Como o Assinante Externo assina documentos no SIPAC (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/645)
Como aprovar o cadastro de Assinante Externo (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/646)

Bloqueio ou Alteracdo de Situacéo de Assinante Externo (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/647)
Como adicionar Assinante Externo em Documento (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/648)
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