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Bloqueio ou Alteracao de Situacao de
Assinante Externo

Ajuda > SIPAC - Patrimbénio, Administracao e Contratos > Contratos
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/647

1. Acesse 0 sistema SIPAC em https://sipac.ufgd.edu.br/sipac/ e realize seu acesso ao sistema:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de minlsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIPAC SIGRH
(administrativa) (Recursos Humanos)

SIGAdmin
(Administracdo e Comunicacde)

Alterar Senha Recuperar Senha

Entrar no Sistema

Usudrio: |usuarioUFGD

Entrar

2. Apos areadlizagdo do login, localize na parte superior datelao acesso aMesa Virtual:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessto: 01:30 [EEINWECESIS = RRNEY SAIR |

USUARIO DA UFGD Orcamento: 2020 [ L Abrir Chamado. =@ Portal Admin.
£

v
] Coordenadoria de Desenvalvime

PORTAL DA REITORIA

3. Ao entrar naMesa Virtual, localize o menu Administragéo e consequentemente clique no submenu Gerenciar
Assinantes Externos. Se esse menu ndo aparecer para vocé, Vocé ndo tem autorizacdo para gerenciar Assinantes
Externos:

— mupAR De s1sTEMA - [T

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

UFGD - SIPAC

USUARIO DA UFGD

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

Abrir Chamada

Orcamento: 2020

g
v : =
) Coordenadoria de Desenvalvimento de Tecno... (11.01.03.08) & Alterar senha | % Hesa virtual | & cditais | |

# MODULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL

Arquivo  Adr i i [=

Area dos Assinantes Externos »
MESA VIRTUAL ) = RECEBIMENTO NA UNIDADE B
CaﬂaslrarﬂlgEOExtEmo

Formatos de Documento Permitidos »
Processos: m Externos

Gerenciar Assinantes Externos (0)

Fungoes de Usuario
c ® @ %

Mosirar 25 El Processos 0 Tien Grau de Sigilo do Processo

Processo Enviado por Situago de Ocorréncia Natureza Situacio

Template de Documento
Nenhum Pry
Tipo de Documento

Tipo de Processo
Unidades para Tramitagdo Externa

Unidades de Arquivo

4. Quando acessar atela de gerenciamento dos assinantes externos, serd mostrada a tela abaixo:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos T R TN --- MUDAR DE SISTEMA -Em
L e e s s
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Madulos ] 7 Abrir Chamada ] = Portal Admin. 1

Orcamento: 2020
© Alterar senha | ¥ Hesa virtual | ¥ cditais 1

PROTOCOLO > GERENCIAR ASSINANTES EXTERNOS

Esta operagdo permite gerenciar os assinantes externos cadastrados.

BusScAR ASSINANTES EXTERNOS

[ cepr:

[7] Passaporte:

[7] Nome:

[ e-mail:

[7] Area Relacionada: | -- SELECIONE -- =]
Situagio: PENDENTE DE AUTORIZAGAO [w]

Buscar || Cancelar

Protocolo

5. O bloqueio ou negacdo de acesso como assinante pode ser realizado também na primeira alteracéo de acesso.
Todavia, estamos considerando aqui que o Assinante Externo ja possuia acesso €, em virtude de ac&o judicia ou fim
de contrato de empresa prestadadora de servigos, houve um rompimento de vinculo com a UFGD que impossibilita
gue o Assinante Externo realize a assinatura de um documento.

Sendo assim, vamos primeiramente realizar a busca do Assinante Externo, para darmos prosseguimento as demais
acOes. Existem varias formas de redlizar a busca, como pode ser observado naimagem abaixo. Para exemplificar

melhor, usaremos a busca pelo nome:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Te EEl - vupar o sisTena -~ GG
=@ Portal Admin.

USUARIO DA UFGD Orcamento: 2020 | Ranied 5 Abrir Chamado.

2 Alterar sanha | ¥ Mesa virtual | ¥ cditais

P
¥¥{ Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecno... (11.

PROTOCOLO > GERENCIAR ASSINANTES EXTERNOS

Esta operagdo permite gerenciar os assinantes externos cadastrados.

BuscAR ASSINANTES EXTERNOS

[ cer:
Passaporte:
I Nome: devinilson senior I
] E-mail:
[F] Area Relacionada: | -- SELECIONE -- =]
[ situagso: PENDENTE DE AUTORIZACAO [+]

Buscar Cancelar

l-v':\: visualizar Assinante Externo - : Alterar Assinante Externo \‘5: Analisar Cadastro

ASSINANTES EXTERNOS (1)
, Area Data de B—
CPFiPassaporte Nome E-mail e o Situagdo
I 0000000054 DEVINILSOH SENIDR dev.senior3080@zipmail.com CONTRATADOS | 10M2/2020 | AUTORZADO ||l B I

Pag. 1]
1 Registra(s) Encontrado(s)

Protocolo

6.Clique no icone e proceda com verificacéo de todas as informagdes do novo assinante externo. Realize a alteracéo
da Situacéo de AUTORIZADO paraBLOQUEADO, como mostra aimagem abaixo. O campo de Justificativa é
obrigatoério nasituacéo de BLOQUEADO:

- MUDAR DE sISTEMA -~ L

=@ Portal Admin.

* Abrir Chamado
2 Alterar senha | & Hesa virtual | % editais

USUARIO DA UFGD

v
] Coordenadaria de Desenvalvimenta de Tecna... (11.01

PROTOCOLO > ANALISAR CADASTRO DE ASSINANTES EXTERNOS

Esta operaciio permite analisar e definir a situacéo cadastral dos assinantes externos.

ANALISAR ASSINANTE EXTERNO

CPF: 5000000000054
Nome: DEVINILSON SENIOR
Endereco: Rua Java, 8080, Jardim Desenvolvimento
il: dev.senior8080@zipmail.com
(67)99999 20000
RG - Orgdio Expeditor: :ooooooxdl - ssp/sp
Situacdo Atual: AUTORIZADO

DOCUMENTOS INSERIDOS

Descrigio Arquivo
Arquivo CPF CPFipg

Arquivo Termo de Veracidade Termo_de_Veracidade.pdf
Arquivo Selfie Selfie_com_Documento.ipg

HISTOGRICO DE SITUACAO CADASTRAL

Data Situagio Usuario Justificativa
Funcionario referente ac contrato
10/12/2020 14:02 AUTORIZADO USUARIO DA UFGD 545064752020
PENDENTE DE Assinante externo submeteu os dados

101220200957 | Jroppacio cadastrais.

DADOS DA ANALISE
Situagio: *  BLOQUEADO =]
Fim de contrato com a empresa prestadora de servigos.
Justificativa:

Confirmar || Cancelar

Protocolo
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7. Sendo alterada a situacdo basta clicar no botéo = e seguinte mensagem sera mostrada em tela.

!/ « Situacio do Assinante Externo alterado(a) com sucesso.

O Assinante Externo agora esta bloqueado para assinaturas.

Leiatambém:

Cadastro de Assinante Externo (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/644)
Como o Assinante Externo assina documentos no SIPAC (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/645)
®* Como aprovar o cadastro de Assinante Externo (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/646)
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