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Cadastrar ou Listar Area Relacionada para
Assinante Externo

Ajuda > SIPAC - Patrimbénio, Administracao e Contratos > Contratos
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/649

Antes de qualquer procedimento é necessario que o servidor tenha permissdo para aprovacao de Assinantes Externos,
caso contrério os procedimentos abaixo ndo serdo passiveis de execucao.

1. Acesse 0 sistema SIPAC em https.//sipac.ufgd.edu.br/sipac/ e realize seu acesso ao sistema:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maiisculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIPAC
(Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGAdmin
(Administragde = Comunicagdo)

Alterar Senha Recuperar Senha

Entrar no Sistema

Usudrio: |usuarioUFGD

Entrar

2. Apos areadlizagdo do login, localize na parte superior datelao acesso aMesa Virtual:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos M R =S IR - MUDAR DE SISTEMA Em

USUARIO DA UFGD Orcamento: 2020

=3 portal Admin.

¥
1] Coordenadoria de Desenvalvimento de Tecno... (11.01.03.08)

PORTAL DA REITORIA

3. Ao entrar naMesa Virtual, localize o menu Administr agio e consequentemente clique no submenu Ar ea dos
Assinantes Exter nos e depois em Cadastrar:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrade de Patriménio, Administracdo e Contratos Tempo de Sesséo: 01:25 |EEUWNSueiEy= 0 Rd SAIR |

USUARIO DA UFGD Orcamenta: 2020 Médulos * ;5 Abrir Chamada =2 portal Admin.
¥
] Coordenadoria de Desenvolvimanto de Tacno... (11.01.03.08) 2 Alterar senha & Mesa Virtual & Editais
# MODULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL
Py D it P M Arguivo Admini ] ia C Relatérios
I Area dos Assinantes Externos »I Cadastrar I
MESA VIRTUAL - E|
Cadastrar Orgéo Externo Listar/Alterar
Formatos de Documento Permitidos >
Processos: m Externos
Gerenciar Assinantes Externos (0)
Fungbes de Usuario 3
Mostrar 25 Processos 0 Iten o @ @
E| Grau de Sigilo do Processo 3 -~ e %
Processo Enviado por Situagdo de Ocorréncia * | Natureza Situacio
Template de Documento »
Nenhum Pri
Tipo de Documento >
Tipo de Processo 3

Unidades para Tramitagdo Externa

Unidades de Arguivo
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http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/649
https://sipac.ufgd.edu.br/sipac/

4. Seré aberta uma tela simples para cadastro. Digite o nome da Area Relacionada e clique no botdo Cadastrar:

USUARIO DA UFGD Orcamento: 2020 |7 Jaluibt] ‘f Abrir Chamado =C Portal Admin.

€ Alterar sanha ¥ Mesa virtual
-

[ 3]
uEd Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecno... (11.01.

Editais

| i |

PROTOCOLO > AREA DOS ASSINANTES EXTERNOS > CADASTRAR

Esta operagdc permite o cadastro de area dos assinantes externos.

CADASTRAR AREA DOS ASSINANTES EXTERNOS

Denominacdo: * |Desenvulvedur Senior |

% Campos de preenchimento obrigatéric.

Protocolo

5. Pronto. O cadastro da Area Relacionada foi realizado com sucesso.

USUARIO DA UFGD

Orcamento: 2020 [ o “, Abrir Chamado =3 Portal Admin.
? Alterar senha Q Mesa Virtual
-

(203 )
ME{ Coordenadoria de Desenvolvimente de Tecno... (11.01.

Editais

| & |

PROTOCOLO > AREA DOS ASSINANTES EXTERNOS > CADASTRAR

-
JI.) * Area dos Assinantes Externos cadastrada com sucesso.

Esta operacdo permite o cadastro de drea dos assinantes externos.

CADASTRAR AREA DOS ASSINANTES EXTERNOS

Denominagio: * | |

#* Campos de presnchimants obrigatério.

Protocolo

6. Caso voce desgja listar todas as Areas Relacionadas cadastradas, volte aMesa Virtual, depois acesse 0 menu
Administracéo e consequentemente clique no submenu Area dos Assinantes Externos e depois em Listar/Alterar:

UFGD - SIPAC e Contratos Ajuda? | Te . --- MUDAR DE SISTEMA -| v [TV CE

USUARIO DA UFGD Orcamenta: 2020 b g Abrir Chamada =2 Dortal Admin.
R —
= 2 Alterar senha & Mesa Virtual & cditais

# MODULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL

M Arguivo A G ia C Relatérios
I Area dos Assinantes Externos 3 Cadastrar
MESA VIRTUAL — E|

Cadastrar Orgéo Externo Listar/Alterar

Formatos de Documento Permitidos >

Internos ROS [

Gerenciar Assinantes Externos (0)

Fungbes de Usuario 3

Mostrar 25 Processos 0 Iten o @ @
E| Grau de Sigilo do Processo [3 -~ > %
Processo Enviado por Situagao de Ocorréncia * | Natureza Situacio
Template de Documento »
Nenhum Pri
Tipo de Documento >
Tipo de Processo 3

Unidades para Tramitagdo Externa

Unidades de Arguivo
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7. A listagem sera apresentada como na figura abaixo:

PROTOCOLO > AREA DOS ASSINANTES EXTERNOS > LISTAR/ALTERAR
Esta operacdo lista as dreas relacionadas cadastradas, permitinde também sua alteragdo, remogdo ou mudanga de situagdo para ativa ou inativa.

@ Cadastrar .t Alterar -;‘1,: Remover e: Ativar 0: Inativar

LISTA DE FORMATOS PERMITIDOS (4)

Denominagdo Situagdo

CONTRATADOS Ativa Qg

CONVENIADOS Ativa L

Desenvolvedor Senior Ativa Q 3 ';u_,

LICITANTES Ativa =L
Protocolo
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