L, ~ . . 09/05/2025 05:22
Ministério da Educacéo - Universidade Federal da Grande Dourados

UF COIN - COORDENADORIA DE INFORMATICA

GD Secdo de Atendimento

Universidade Federal
da Grande Dourados

Como cadastrar etapas do Processo
Agregador de Edital

Ajuda > Modulo de Editais > Acesso e cadastros
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/653

Para cadastro de etapas € necessario possuir permissdo como gestor do sistema de editais, caso contrério essa acao
ndo € possivel.

O cadastro de etapas auxiliara na definicdo dos fluxos para as categorias que foram previamente cadastradas.

1. Acesse 0 sistema SIPAC e acesse aopgéo Editais:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimanio, Administragio e Contratos Ajuda? | 7em Bl vuoar Ok sistems |- [IEEE
USUARIO DA UFGD Oramento: 2021 [P R

nadoria de Desenvolvimento de Tecno... (11.01.03.08) f‘. Alterar sanha M Mesa virtusl Editais

PORTAL DA REITORIA

T | ) | | e | | [atrmtrie | emghes | [T =

O Despesas da Unidade @ pistribuicio de Consumo de um Material

@ Relatério de Consumo B Requisicées Atendidas por Unidade

O RMA Analitico B RMA Sintético

@ Requisicbes Atendidas x Pagas B Rel. Total Faturado por Fornecedor/Periodo

Portal da Reitoria

SIPAC | Coordanadoria de Informética - (67) 3410-2492 | Copyright ® 2005-2021 - UFGD - espelho-sig.sistema0i-producac - vSNAPSHOT

2. Apos entrar nos editais, clique sobre 0 , conforme mostra aimagem abaixo:

wuoas o sistens < JEREY

Portal Admin.

Modulo de Editais

unidade categoria Buscar por Titulo
-~ SELECIONE -- B -~ SELECIONE -- B
Consultar Processo Agregador | Criar Novo Processo Agregador
Titulo Ano Processo Unidade Categoria Etapa Ativa Opgdes

Edital

3. No Menu Editais, clique naopcéo Tipos Etapas:

“wuoar oe sisTena |- JERTY

Modulo de Editais

egoria Buscar por Titulo

N2 -- SELECIONE -- N2

Consultar Processo Agregador | Criar Novo Processo Agregador
Processo Unidade Categoria Etapa Ativa Opcdes
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4. Clique no bot&o - para adicionar uma nova etapa:

‘‘‘‘‘‘‘

Etapas de Editais

Nome Opcdes

EEEEEE

5. Abrirdumajanela do tipo pop-up para que seja adicionado o nome da nova etapa a ser cadastrada. Sempre
verifique antes se a etapa ja ndo foi cadastrada anteriormente com nomeigual ou similar, evitando assim problemas
com repetices. Em nosso exemplo, cadastramos a etapa de | sencéo de Pagamento de Inscricéo:

CapAasTRO DE ETAPA

Nome:

Isencdo de Pagamento de Inscrigdo

Cancelar | Salvar

6. Depois de digitar a nova etapa, clique no botdo . e sua nova etapa estara salva. Essas etapas sdo importantes para
definir o fluxo do processo agregador de editais, dando fécil visibilidade de qual etapa atual se encontra.

Leiatambém:

Como acessar 0 Médulo de Editais (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/650)

Como registrar categorias de Processo Agregador (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/652)
Como criar um fluxo sugerido (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/654)

Como cadastrar tipos de documentos (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/655)

Como criar um novo Processo Agregador de Edital (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/656)
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