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Como cadastrar tipos de documentos
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http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/655

1. Acesse 0 sistema SIPAC e acesse aopgéo Editais:

UFGD - SIPAC - s a Integrado de Patriménio, Administra Contratos Ajuda? | 7 PRl - MUDAR DE SISTEMA -| « AL
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O RMA Analitico B RMA Sintético
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Portal da Reitoria

SIPAC | Coordenadoria de Informética - (67) 3410-2492 | Copyright 2021 - UFGD - espelho-sig.sistsma01-producao - vSNAPSHOT

2. Apos entrar nos editais, clique sobre o , conforme mostra aimagem abaixo:
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Unidade categoria Buscar por Titulo
-~ SELECIONE -- B -~ SELECIONE -- B
Consultar Processo Agregador | Criar Novo Processo Agregador
Titulo Ano Processo Unidade Categoria Etapa Ativa Opgdes

Edital

BTN --- Muoar o sisTema - IS

%, Abrir Charmado.

@ Hoduios

2 Alterar senha | Hi tesa virtual |8 cdiceis
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al visa unir todos os editais de selesdo em um unice local
criar um novo Processo Agregador de Edital
Categorias etapa do edital clique aqui

Fluxo:

Categoria Buscar por Titulo
v -~ SELECIONE - v
Consultar Processo Agregador | Criar Novo Processo Agregador

Processo Unidade Categoria Etapa Ativa Opgdes

Central de Ajuda - 2025 (DDS - COIN/UFGD) Pagina 1 de 2


http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/655

4. Clique no boté&o - para adicionar um um novo tipo de documento:

Tipos de Editais
presentados no cadastro de Edital
dastrar um edital de um ti riado um edital também no processo protocolo

nnnnnnnnnnnn

Nome Quantidade Opcoes

5. Ao clicar no bot&o sera aberto um pop-up para cadastro do novo tipo de documento e sua quantidade maxima

permitida:

CapasTrArR Novo Tiro

Home:

Edital de Abertura

Quantidade Permitida por Processo Agregador de Editais:

1

Cancelar | Salvar

6. ApOs preencher as informagdes solicitadas no pop-up, clique no bot&o - e seu novo tipo de documento estara salvo.
V océ pode cadastrar véarios tipos de documentos que poderdo ser utilizados no seu processo agregador de edital.

Leiatambém:

Como acessar 0 Modulo de Editais (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/650)

Como registrar categorias de Processo Agregador (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/652)
Como cadastrar etapas do Processo Agregador de Edital (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/653)
Como criar um fluxo sugerido (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/654)

Como criar um novo Processo Agregador de Edital (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/656)
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