e . ~ . . 30/10/2025 16:07
Ministério da Educacéo - Universidade Federal da Grande Dourados

UF COIN - COORDENADORIA DE INFORMATICA

GD Secdo de Atendimento

Universidade Federal
da Grande Dourados

Como criar um novo Processo Agregador de
Edital

Ajuda > Mddulo de Editais > Acesso e cadastros
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O Processo Agregador de Edital(PAE) € um processo na qual seréinserido todos os dados referente a um
edital como por exemplo editais de abertura, retificacdo, convocagdo ou ar quivos e infor magoes auxiliares.

Os Arquivos sdo documentos que pertencem somente ao Edital ou sgja eles ndo séo adicionados ao processo do
protocolo vinculado ao Edital.

Eles podem ser adicionados e removidos a qualquer momento

1. Acesse 0 sistema SIPAC e acesse aopcgéo Editais:

UFGD - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempodes

Orcamento: 2021 g Modulos
a} Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecno... (11.01.03.08) ;:I Alterar senha

i Requisicoes Ljﬂnmunica:;ﬁn g: Compras [D Contratos ||, Orgamento

No ha noticias cadastradas.

l Avisos ” Autorizage... ” Processos

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados.

Informacoes: EI

2. Apos entrar nos editais, na primeiratela que foi aberta, selecione e aopgéo Criar Novo Processo Agregador

Menu Editais x

Modulo de Editais

Inicio . . . - .
hl visa unir todos os editais de selecdo em um unico local

-~ criar um nove Processo Agregador de Edital
Categorias etapa do edital clique aqui
aqui

Fluxos Sugeridos

Tipos Documentos Categoria Buscar pol
Tipos Etapas W -- SELECIONE -- hd
Consultar Processo Agregador Criar Novo Processo Agregador
Ano Processo Unidade Categoria Etapa

Edital
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3. Ao selecionar aopcdo de criar novo PAE serd encaminhado paraa proximatelanaqual:

® deveinformar um numero de processo valido e clicar em continuar.
® Seo processo for valido os dados dele serdo apresentados natela
® Sefor o processo correto clique em continuar. Esse vinculo ndo pode ser mudado apés finalizar o cadastro

eeeeeeeeeee

4.Agora deve ser informado os dados do processo agregador

® Imagem Capa - Utilizada no portal

® jtem 1 daimagem abaixopor padréo na criacgo do processo agregador € criado um edital de aberturainicial.
Caso ndo queira que ele crie este edital marque esta opcéo

® Cligue em continuar parafinalizar o cadastro

5. Ao finalizar seratela principal do Processo agregador de Editais(PAE):

® No topo apresenta 0os dados do processo
® |tem 1 dalmagem abaixo - Menu de inclusdes do PAE(Novo Edital, Vincular Edital, Novo Topico e Editar
Agregador)
® |tem 2 dalmagem abaixo - Tabela de LIstagem. Aqui podemos visualizar todos os dados do
PAE(Editais,Arquivos e Topicos)
® |tem 3 dalmagem abaixo - Apresenta todos status possivéis dos editais que compoem o PAE
® enviar Arquivo - Edital foi criado para garantir o numero(gerenciado pelo protocolo) e ndo foi inserido
anexo. Ao clicar em enviar sera possivel enviar o anexo no edital que também ser&inserido no processo
protocol o vinculado
® publicar - Edital foi criado e adicionado anexo(o anexo € inserido automaticamento no processo do
protocolo vinculado). Ao clicar em publicar o edital aparecera no portal desde que o PAE tenhauma
etapa valida
® depublicar - Ao clicar o edital ndo ficarda mais disponivel no portal. Para despublicar deve ser informado
um motivo. O Edital ainda fica no processo protocolo caso precise retirar do processo deve ser feito o
desentranhamento ou desapensamento

de Editais(PAE)

............
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6.Se tudo deu certo seu novo tépico foi salvo com sucesso e agora aparecera na parte publica de editais

Leiatambém:

Como acessar 0 Modulo de Editais (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/650)

Como registrar categorias de Processo Agregador (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/652)
Como cadastrar etapas do Processo Agregador de Edital (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/653)
Como criar um fluxo sugerido (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/654)

Como cadastrar tipos de documentos (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/655)
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