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De que maneira inserir um novo edital
Ajuda > Módulo de Editais > Acesso e cadastros
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/659

Os Editais são documentos Gerenciados pelo processo protocolo responsavel pelos Editais. Portanto a numerão
dos editais criados são uma sequencia baseado na unidade que gerencia os editais.

 Acesse o sistema SIPAC e acesse a opção Editais:1.

 Após entrar nos editais, na primeira tela que foi aberta, selecione e realize a busca do edital no botão 2. Consultar
:Processo Agregador

Observe os resultados da busca e clique no botão  para verificar todas as informações do processo do edital:3.
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 Com a visualização da tela do processo de edital, clique no botão Novo Edital :4.

Preencha todas as informações do Edital,5.

Repare que o numero não está disponivel para edição, porque o protocolo que será responsavél pela geração
Preencha o tipo, assunto e ano. Caso não queira inserir o anexo neste momento clique em salvar(Esse processo
gerará e garantirá o numero do edital)

Inserindo anexo6.

Ao clicar em anexar documento aparecerá a oção de selecionar um documento
Ao inserir um documento é necessario adicionar ao menos um assinante
É Possivel inserir assinantes da ufgd ou externos.

Caso precise de um assinante externo que não conste na listagem peça que o assinante se cadastre no
portal do sipac( ) e depois solicite a autorização junto a divisão de protocoloajuda
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Revisar e Salvar6.

Antes de concluir é possivel remover a adicionar novos assinantes
Se estiver tudo certo clique em salvar.
O arquivo adicionado será inserido no processo protocolo e os assinantes serão notificados para que possam
autenticar o edital.

Leia também:

 ( )Como registrar categorias de Processo Agregador http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/652
 ( )Como cadastrar etapas do Processo Agregador de Edital http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/653

 ( )Como modificar dados de um processo de edital http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/658
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