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De que maneira inserir um novo edital

Ajuda > Modulo de Editais > Acesso e cadastros
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/659
Os Editais sdo documentos Ger enciados pelo processo protocolo responsavel pelos Editais. Portanto a numerao

dos editais criados sGo uma sequencia baseado na unidade que gerencia os editais.
1. Acesse 0 sistema SIPAC e acesse aopcgdo Editais:

UFGD - SIPAC ema Integrado de Patrimdnio, Administracao e Contratos

Orgamento: 2021 {4 Modulos
a} Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecno... (11.01.03.08) & alterar senha

i

i Requisicoes L:lCnmunicat_;En g Compras [D Contratos ||, Orgamento

No ha noticias cadastradas.

l Avisos H Autorizaco... H Processos

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados.

Informacoes: EI

2. Apos entrar nos editais, na primeiratela que foi aberta, selecione e realize a busca do edital no botdo Consultar
Processo Agregador:

Menu Editais % . .
Modulo de Editais
Inicio

bl visa unir todos os editais de selecdo em um unico local

-~ criar um novo Processo Agregador de Edital

Categorias etapa do edital clique aqui

aqui

Fluxos Sugeridos

Tipos Documentos Categoria Buscar pol
Tipos Etapas W -- SELECIONE -- hd
Consultar Processo Agregador Criar Novo Processo Agregador
Ano Processo Unidade Categoria Etapa

Edital

3.0bserve os resultados da busca e clique no botéo - para verificar todas as informacdes do processo do edital:

= Menu Editais Modulo de Editais
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« O Processo Agregador de Edital visa unir todos os editais de selecao em um unico local
MNesta tela € possivel consultar ou criar um novo Processo Agregador de Edital

.
Agui também € possivel alterar a etapa do edital clique aqui

: Para ajuda mais detalhada clique aqui
Unidade Categoria Buscar po
-- SELECIONE -- v -- SELECIONE -- v
Titulo Ano Processo Unidade Categoria
Contratos

Gabinete da Reitoria

Vestibular 2020 2020 23005.025693/2020-51C
Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia da Informagao-COIN Assisténcia Estudanti

Vestibular 2021 2020 23005.025693/2020-51C

4. Com avisualizagéo datela do processo de edital, clique no botdo Novo Edital :

Agregador de Editais(PAE)

Data de Cadastro

link Portal
0910312021 Publicar

5.Preenchatodas as informagdes do Edital,
® Repare que 0 numero ndo esta disponivel para edi¢do, porque o protocolo que sera responsavél pela geracéo
® Preencha o tipo, assunto e ano. Caso ndo queirainserir o anexo neste momento clique em salvar(Esse processo

gerara e garantird o numero do edital)

Anexar Documento

6.Inserindo anexo

® Ao clicar em anexar documento aparecera a 0¢ao de selecionar um documento
® Ao inserir um documento é necessario adicionar a0 menos um assinante

* E Possivel inserir assinantes da ufgd ou externos.
® Caso precise de um assinante externo que ndo conste na listagem peca que o assinante se cadastre no
zacao junto adivisdo de protocolo

portal do sipac(ajuda) e depois solicite a autori

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
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6.Revisar e Salvar

® Antes de concluir € possivel remover a adicionar novos assinantes
® Seedtiver tudo certo clique em salvar.

® O arquivo adicionado serainserido no processo protocolo e 0s assinantes serdo notificados para que possam

autenticar o edital.
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Leiatambém:

Como registrar categorias de Processo Agregador (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/652)

Como modificar dados de um processo de edital (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/658)
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Como cadastrar etapas do Processo Agregador de Edital (http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/653)
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