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07. Como cadastrar uma regquisicao de pagamento?

O cadastro de requisi¢do de pagamento € feito a partir da unidade orgcamentaria (unidade responsavel pelo pagamento), e é verificado todas as matrizes que possuem bolsistas
pendentes de pagamento.

O SIPAC disponibilizara todas as mensalidades que estdo com status " Aguar dando Pagamento” e para cadastrar a requisicao sera necessario:

gue o usuario tenha a unidade orgcamentaria como unidade extra ou esteja lotado nela;

especificar a unidade orcamentaria;

selecionar o tipo de beneficio;

selecionar o beneficio;

e opcionamente a requisi¢ao de cota extra, 0 sistemaira disponibilizar todas as mensalidades que estéo no status "Aguardando Pagamento".

Apbs o cadastro tem-se a homologacéo da requisicéo de pagamento pelo chefe da unidade or camentaria e em seguida é necesséria a autorizacdo do ordenador de despesas.A
partir desse momento, é gerado um processo eletrénico no SIPAC PROTOCOL O que segue para PROAP. Lembre-se que o processo criado ficara pendende de assinatura do
chefe da unidade or camentéria que assinou a requisi¢éo de pagamento e do ordenador de despesa. Fique atento as datas para homologacéo para garantir o pagamento do bolsita
sem atrasos. Acompanhe 0s prazos.

Recomenda-se ver o Fluxo de Bolsas com Recurso I nterno
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